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Die Software fiir Hotelwesen & Gastronomie (Faktura, Gisteverwaltung & Buchhaltung)

o Angebote, Rechnungen und Mahnungen fiir Hotel schreiben

e Verwalten von Gasten, Lieferanten, Ubernachtungen und Dienstleitungen
e Eingangsrechnungen

e Erfassen von Zahlungseingdngen, Zahlungsausgangen

e Erinnerungsfunktion fiir Mahnungen und Uberweisungen

e Ubersicht Einnahmen und Ausgaben und Umsatzzahlen

e Aussagefahige Statistiken tiber einen frei wahlbaren Zeitraum

e Datev-Schnittstelle (optional)

e DTA-Schnittstelle (optional)

e Outlook-Schnittstelle
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Programmbeschreibung

Stammdaten

e  Benutzer/ Firma
e  Bearbeiter
e  Einstellungen / Optionen

o

O O O O O

o

Standardtexte Druckoptionen Angebot
Standardtexte Druckoptionen Rechnung
Standardtexte Druckoption Zahlungserinnerung
Standardtexte Druckoption erste Mahnung
Einheiten

Zahlungsarten

Mehrwertsteuersatze

e  Leistungen / Artikel
° Gastedaten
. Lieferanten

Dokumente
e  Angebote
e  Auftragsbestatigungen
e  Bestellungen
e  Rechnungen

e  Gutschriften
e  Mahnungen

Eingangsrechnungen

Zahlungsverkehr

. Rechnungen Ubersicht / verbuchen
e  Eingangsrechnungen Ubersicht / verbuchen

Ergebnisse / Schnittstellen (optional)

e Eingangsrechnungen:

o

O O O O O O

Offene Verbindlichkeiten
Fallige Verbindlichkeiten
Eingangsrechnungen
Umsatz pro Lieferant
Zahlstatus ER pro Lieferant
Offene ER pro Lieferant
Lieferantenliste

e Ausgangsrechnungen:

o

O O O O

e Artikel
o
o

Offene Forderungen
Ausgangsrechnungen
Umsatz pro Kunde
Bezahlte AR pro Kunde
Offene AR pro Kunde
Kundenliste

Liste Artikel / Leistungen
Artikelstatistik

e  Einnahmen / Ausgaben

Schnittstellen:

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

Fax: 0340 650 15 94

E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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. Datev
. DTA

Schritt fiir Schritt zur ersten Rechnung

Nach dem Download des Programms finden Sie zunachst einige Demodaten vorgetragen, mit denen Sie sich einen ersten
Uberblick iiber das Programm und seine Funktionen verschaffen kénnen. Nachdem Sie sich ein wenig vororientiert haben,
koénnen Sie nun Schritt fir Schritt Ihre eigenen Daten in die Software eintragen und testen.

Kurzanleitung:

1. Ersetzen Sie unter ,Benutzer / Firma“ die Demodaten durch Ihre eigenen Daten — diese werden fiir das Layout
von Angeboten, Rechnungen, Lieferscheinen und Mahnungen benétigt.

2. Ersetzen Sie unter ,Bearbeiter” die Testdaten und legen Sie ggf. weitere Bearbeiter an.

3. Unter ,Einstellungen / Optionen” wahlen Sie nun Ihr Wahrungsformat, lhren Standardmehrwertsteuersatz aus
sowie den Standardbearbeiter. Legen Sie fest, ob Sie Rechnungen im Brutto- oder Nettoformat schreiben
(jederzeit anderbar).

4. Unter ,Leistungen / Artikel” kdnnen Sie nun Stammdaten hinterlegen (empfohlen bei stindig wiederkehrenden
Artikeln und Leistungen). Beachten Sie bitte, dass Sie Artikel und Leistungen auch direkt in Angebot und
Rechnungen eingeben kénnen (empfohlen bei immer neuen Artikeln und Leistungen), eine Artikelverwaltung ist
also nicht zwingend notwendig.

5. Unter ,Kundenstammdaten”|6schen Sie den Testkunden, klicken die ,,Plus-Schaltflache” und legen Stiick fiir
Stlck Ihre eigenen Kundendaten an.

6. Unter ,Lieferantenstammdaten” |6schen Sie den Testlieferanten, klicken die ,,Plus-Schaltflache” und legen Stiick
fiir Stiick Ihre eigenen Lieferantendaten an.

7. Unter ,Angebote”I6schen Sie bitte das Demoangebot und erstellen Ihre eigenen Angebote.

8. Unter,Rechnungen” bitte Demorechnung |6schen. ,,Plus-Schaltflache” klicken und erste Rechnungsnummer
eingeben. Rechnung erstellen.

9. Layouteinstellungen und Eingeben von Standardtexten direkt aus den Eingabemasken vornehmen

Programmbeschreibung

Das hier beschriebene Programm ermoglicht Ihnen eine schnelle, komfortable und tibersichtliche Bearbeitung von

Angeboten
Auftragsbestatigungen
Lieferscheinen
Rechnungen
Sammelrechnungen
Gutschriften
Mahnungen
Eingangsrechnungen

VvV Y

in lhrem Unternehmen. Gleichzeitig bietet es lhnen die Moglichkeit, Ihre Kunden- und Lieferantenstammdaten zu
verwalten, eine Bearbeiterdatenbank anzulegen, sowie angebotene Leistungen bzw. Artikel Ihres Unternehmens
einschliesslich Ihrer Preise darzustellen und zu pflegen.

Eine Verwaltung der offenen Posten zeigt Ihnen tagaktuell Ihre Forderungen und Verbindlichkeiten und verschafft Ihnen
einen permanenten Uberblick iber noch ausstehende Zahlungen. Ein mehrstufiges Mahnwesen erleichtert Ihnen das
Einfordern offenstehender Betrdage. Mahntermine schldagt das Programm zur entsprechenden Rechnung selbststandig
entsprechend lhrer Einstellungen vor.

Zahlreiche Auswertungen geben Ihnen wichtige Informationen (iber beispielsweise Einnahmen und Ausgaben, offene
Forderungen und Verbindlichkeiten, Kundenumsatze und angebotene Artikel und Leistungen in Listenform zur Ansicht bzw.
zum Ausdruck. Weiterhin wird automatisch ein Rechnungsausgangsbuch erstellt.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Auch pdf-Dokumente lassen sich aus der Vorschau eines jeden Dokuments mit wenigen Mausklicks einfach erstellen. Hierzu
einfach aus der Vorschau heraus das Windows Druckermenti (iber die Tastenkombination ,,Strg + P“ aufrufen und den pdf-
Drucker auswahlen.

Individuelle Anpassungen sind auf Anfrage jederzeit méoglich.

Benutzer / Firma

Firmenname
StraBe

PLZ

Ort

Vorstand [ GF
HRB

Ust. -TD
Steuernummer
Kreditinstitut
BLT
Kontonummer
Bankort

IBAM

BIC

E - Mail

Homepage

|Gasse 12
11111

Musterort

Max Mustermann

HRE 1111

|pE 123456789

|110 111112

|Uberallbank

|ooo 00001

|10203040

Imal\ @mustermann. com

Iwww mustermann. com

Uber die Schaltfliche "Benutzer / Firma" im Hauptmenii erreichen Sie das entsprechende Formular. Geben Sie bitte
maoglichst vollstandig alle Angaben zur Nutzerfirma ein. Alle hier erfassten Daten werden beim Druck in den Briefkdpfen von
Angeboten, Rechnungen, Lieferscheinen und Mahnungen verwendet, kdnnen jedoch unter "Einstellungen / Optionen"
wahlweise ein- bzw. ausgeschaltet werden. Die Schaltflache ,Schliessen” fiihrt zum Hauptmend.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau

Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

Fax: 0340 650 15 94

E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Bearbeiter

] i @

==
i

Bearbeiter - Nr,
Bearbeiter Name |Testbearbeiter

Bearbeiter Unterschrift [

Bearbeiter Kiirzel [tb

Bearbeiter Tel. 1040 /0331234

Bearbeiter Fax. |40 /0331235

Bearbeiter E-Mail | Testhearbeiter @MustermannGmbH. de

]

Bearbeiter Anrede |Frau
|

|

|

|

|

|

|

BearbeiterMobil [
Anmeldedaten fir Lodin (s. Gundeinstelungen - Optonen

Anmeldenamen |Testhearbeiter |
Kennwort | |
Administratorrechte

4 :l_ﬁan_'l b | Wk Kein Filter S_ugﬁel;\

| Datensatz: M

Durch Anklicken der Schaltflache ,Bearbeiter” im Hauptmeni gelangen Sie zum Formular Bearbeiter.

Hier konnen Sie nun alle Mitarbeiter erfassen, die mit diesem Programm arbeiten. Klicken Sie "Plus" fiir jeden neu
anzulegenden Bearbeiter und es wird jeweils ein neuer Datensatz angelegt Da die einzugebenden Mitarbeiterdaten fur die
Erstellung von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen und Mahnungen in den Auswahlfeldern zur Verfligung stehen, ist es
sinnvoll alle Daten vollstandig auszufiillen. Weiterhin vermeiden Sie dadurch, dass beim Ausdruck von Dokumenten
unvollstandige Kontaktdaten abgebildet werden.

Wenn Sie spater einen Programmstart liber Login und Passwort aktivieren wollen, so geben Sie noch einen Anmeldenamen
und ein Anmeldekennwort ein. Fiir Bearbeiter, die keine Administratorrechte haben sollen, deaktivieren Sie bitte den
Haken ,Administratorrechte”. Das Login zum Programmstart selbst aktivieren Sie dann in den Grundeinstellungen. Falls Sie
ohne Login das Programm starten wollen, beleiben die Anmeldedaten leer.

Mittels der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zuriick zum Hauptmend.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Einstellungen / Optionen

E Grundeinstellungen = EBOR

Daten sichern l l Alte Daten ldschen

Voreinstelung Berechnungsmaodus = = BEISPIEL:
= s i@ Metto (7 Brutto to
&nderbar in jeder Rechnu ebot L ne
1=d nafng Posl 100€ Posl 119€
2l ! i Pos2 200€ Pos2 238€
!
Wahrung € B
Standard Benutzer |Max Mustermann GmbH & Co. KG El nettoges 300 € brutto ges 357 €

zzglMwSt 57 € enth, MwSt 57 €
brutto ges. 357 € nettoges. 300 €

Anmelden ber Login Anzeige einiger Listen in Statistik: ‘VEVSEEE£|
@ IsT ) Sall
_ Kleinunternehmerregelung (MwSt auf

Standard MwSt-Satz 13,00%[ <] 7,00%] = [TlangebotRechnung richt ausneisen)
Zahlungsfrist 7| Tage nach Rechnungsdatum Zahlungsart Uberweisung -
Zahlungserinnerung 14/  Tage nach Rechnungsdatum Mahngebiihr 0,00 €

Mahnung 21| Tage nach Rechnungsdatum Mahngebiihr 3,00€

[7] Lagerverwaltung (Artikel) Gber Lieferscheine

PDF Drucker |

= fiir gescannte / hinterlegte
L Prad suchen Dalieiaais

Standard Dokumenten- | |
pfad (optional)

Sicherungspfad {optional) | |
\ o
] (e ] %]

Einheit Nummer | 1 Bezeichnung [Sick. |

Zahlungsart - Nr. | 1i|t|mchtm Mahnwesen einbeziehen
Zahlungsart i-l'.'l_barweisung |
Mehrwertsteuersatze ] % Seesesesenuenm
KRN FALLTaDe a
ﬁ FALLIGDATUM (Errechnetes Datum), RECHNUNGSDATUM
CICIRR' 3 Beispiet

"Bitte zahlen Sie bis zum FALLIGDATUM"

Mwst - Nummer Ij Satz @i

4

Uber die Schaltfliche ,Einstellungen / Optionen” erreichen Sie das Formular, welches lhnen erméglicht, standardmassig:
o die Wahrung

das Rechnungsformat Brutto oder Netto

die Benutzerfirma

den Standardbearbeiter

den Mehrwertsteuersatz

Zahlungsart, Zahlungsfrist, Mahnfristen und Mahngebihren einzustellen.

Den Pdf-Drucker, den Sie verwenden méchten

Die hier eingestellten Standards bilden die Grundlage fur die Erstellung aller Dokumente. Sollten Sie Dokumente

erstellen wollen, die von diesen Standards abweichen, so kdnnen Sie jeweils im entsprechenden Dokument die

gewinschten Verdanderungen vornehmen.

Anmelden (iber Login zu aktivieren oder zu deaktivieren.

o Die Kleinunternehmerreglung zu aktivieren (MwsSt. wird auf Angeboten und Rechnungen unterdriickt)

o  Einen Standardpfad fir hinterlegte Dokumente anzugeben. Von diesem Pfad aus wird dann beim Aufruf aus
Angebot oder Rechnung verzweigt.

O O O O O O O

(¢]

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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o lhre Daten zu sichern. Die Sicherung kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Es wird eine Kopie der Datenbank in
das von lhnen gewiinschte Verzeichnis hinterlegt.

o  Alte nicht mehr benétigte Datenbestdande zu I6schen. Achtung. Fiihren Sie zuvor auf jeden Fall eine Sicherung
durch. Danach folgen Sie dem Wizard zum Léschen alter Daten.

Einheiten

Unter "Einheiten" finden Sie ein Formular zur Eingabe haufig verwendeter Einheiten, die Sie fiir Artikel und Leistungen
verwenden. Vergeben Sie eine neue Nummer fiir jede neue Einheit durch Anklicken des ,,Plus“-Buttons. Geben Sie nun die
Bezeichnung der Einheit (z.B. Stck., m, h, min...) ein.

Zahlungsarten

Unter "Zahlungsarten" finden Sie ein Formular, in dem Sie alle fir Ihr Unternehmen relevanten Zahlungsarten hinterlegen
koénnen. Vergeben Sie eine neue Nummer fiir jede Zahlungsart durch Klicken des "Plus"-Buttons. Geben Sie nun die
entsprechende Zahlungsart ein. Gleichzeitig kénnen Sie zu jeder Zahlungsart noch einen Nachtext fiir die Rechnungen
hinterlegen, der dann automatisch fiir diese Zahlungsart in die Rechnungen tibernommen wird, aber auch jederzeit
Uiberschreibbar ist. An der Stelle, wo das jeweilige Falligkeitsdatum oder Rechnungsdatum automatisch eingesetzt werden
soll, kdnnen Sie die angegebenen Platzhalter verwenden. Weiterhin kénnen Sie angeben, ob bestimmte Zahlungsarten im
Mahnwesen berlicksichtigt werden sollen oder nicht.

Mehrwertsteuersatze

"Mehrwertsteuersatze" konnen Sie in dem gleichnamigen Formular eintragen. Vergeben Sie eine neue Nummer fir jeden
Mehrwertsteuersatz durch Anklicken der ,,Plus“-Schaltflache. Sie kdnnen nun die Mehrwertsteuersatze eingeben.

Ist der neu eingegebene Datensatz der Standardmehrwertsteuersatz, so wahlen Sie diesen unter ,Einstellungen /
Optionen” als neuen Standard aus, damit dieser automatisch zur Erstellung von Dokumenten verwendet wird.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Standardtexte Druckoptionen Angebot / Auftragsbestatigung

LLayout Angebote Briefbogen/PDF
' P =1 Logo anzeigen s I
1%y 1 o 00
L_ ‘o1 2 srekogen N
-
Absenderzeie anzeigen [ Grundestenng_]
P —— . — o = o1 o (o) (i ]
E merane i . :
= Froerstess G Ot ke Gon () e
o . ! (©) Dehnen Tadh ‘hoher
Hier steht die Adresse Ihres Kunden e @ Briefoogen @ PoF s Tt Hoe 27/n er r
ek Kontaktdaten anzeigers: : aete T on (sdmaer
el 7] srieoogen @ por
i
©
Hier erscheinen :mz:mm
Thre Angebots- Grobenanpassung i
positionen e
© Detren
© Zoomen @ Hintergrund fullen
© Debinen horzontal
© Detren vertial
Hintergrund anzeigen
‘Briefbogen @
Por @
Fusszeile
Bildverzeichnispfad +Name (C:\FuBizeleerzeichnis \MeinFirmaFuB.jpg)
[ Fubzeie suchen |
Fusszelle anzeigen:
Briefbogen @ Gobenpasmng o] o Counter ) (o]
wor @ bsveden o Hon O J(uehin] |
Bild Fubzeile anzeiaen Bankverbindung: Ust.-1dentr. Intemet: I o lem [ fiacher | hoher

Uber den Button Layout kénnen Sie in Angeboten die Druckansicht Ihrer Angebote und Auftragsbestitigungen anpassen.
Hierbei kdnnen Sie unterscheiden, welche Einstellungen fiir den Ausdruck auf dem Drucker (mit oder ohne Firmenpapier)
gelten sollen und welche Angaben bei der Erstellung eines PDF-Dokumentes zum Tragen kommen (Fir das Erstellen von
PDF-Dokumenten, beispielsweise fiir den E-Mail-Versand laden Sie sich einen pdf-Drucker lhrer Wahl aus dem Internet
herunter und wahlen diesen unter Grundeinstellungen als Drucker fiir den PDF-Druck aus. Neben dem An-und Abschalten
von Kontaktangaben, Absenderzeile, Fulzeile usw. konnen Sie auch Bilder fir lhr Logo, Ihre FuRzeile oder auch einen
Hintergrund hinterlegen, ausrichten und aktivieren.

Nachdem Sie Ihre Einstellungen vorgenommen haben, schauen Sie sich bitte die Druckvorschau eines Angebotes an und
Uberpriifen Ihre Eingaben bzw. dndern Sie ggf. ab.

_—

11

tandardtexte / Druckopts

Textvorlage Angeb

=

Thr Logo / Thr Firmenkopf

s Mo, Matmstrmes 5 156 Matert =

Firmenadresse
Hier steht die Adresse Thres Kunden e
Telefon
Telefax
Angebot [ Auftrag

Hete Angebot

Vortext wielen Dank fur Thre Anfrage.

Vortext 1 Hiermit unterbretten wir Thnen folgendes Angebot:

Hier erscheinen

Thre Angebots- 3
positionen

Nachtext 1 \Wir hoffen, dass Thnen unser Angebot zusagt und wirden uns aber Thren

Auftrag sehr freuen.
Nachtext 2
Hachtext
e Wir bestatigen das 0.a. Angebot.

Datum Stempel Unterschrift

o Mit freundichen Grussen

| (bei mehr als 2 Seitenuechsel)

Ubertrag: 230,00 €

Bankverbindung: Ust. ddeninr.: Intemnet:

Bankleitzahl: Steuernummer E-ail:

Kontonummer: 3 Geschaftsfiihrer:
N BIC:

Uber den Button , Textvorlage” im Formular Angebot kommen Sie zu dem Formular, in dem Sie Standardtexte fiir lhre
Angebote hinterlegen kénnen.
Mit der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zurlick zum ,, Angebot.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Standardtexte Druckoptionen Rechnung

Standardtexte / Druckoptionen Anget —
I o
Logo
7 et .
" poF
Logosuchen
Ty
s oty e
rctoumn Y| e s Fmemane ﬁvltnr:;lenamw OB e e (i) (aiin]
e e @ e == =
Hier steht die Adresse Inres Kunden [ Firmenadresse anzeiger: O zoomen e e =
i © bt @ ° st Son. (moer] (bt
Telefox Kontaktdaten anzeigen:
S
o 9 sretogen © ror
Hier erscheinen
Ihre Rechnungs- Hintergrundsbid
positionen S aarosseng i
Roscmeiden
Detmen
@ zoonen 9] vinergd fken
Detmenhorria
Demenverial
Mntergrund anzelgen
webogen
o @
Fusszeile
p—
Fusszeile anzeigen: [ Gundensteng ]
webogen CESTUl Son
’ Bankverbind Ust. -Identrr Intemet: e e Jen
S — riemet: Demen
Bild Fubzeile anzeigen | G2 Stetemummer: Evair o Hohe e

Uber den Button Layout kénnen Sie in Rechnungen die Druckansicht lhrer Rechnungen anpassen. Hierbei kénnen Sie
unterscheiden, welche Einstellungen fiir den Ausdruck auf dem Drucker (mit oder ohne Firmenpapier) gelten sollen und
welche Angaben bei der Erstellung eines PDF-Dokumentes zum Tragen kommen (Fur das Erstellen von PDF-Dokumenten,
beispielsweise fiir den E-Mail-Versand laden Sie sich einen pdf-Drucker Ihrer Wahl aus dem Internet herunter und wahlen
diesen unter Grundeinstellungen als Drucker fiir den PDF-Druck aus. Neben dem An-und Abschalten von Kontaktangaben,
Absenderzeile, FuRzeile usw. kdnnen Sie auch Bilder fir Ihr Logo, Ihre FulRzeile oder auch einen Hintergrund hinterlegen,
ausrichten und aktivieren.

Nachdem Sie Ihre Einstellungen vorgenommen haben, schauen Sie sich bitte die Druckvorschau einer Rechnung an und
Uberprifen Ihre Eingaben bzw. dndern Sie ggf. ab.

Die Layouteinstellungen werden aus Rechnungen direkt auch fiir Angebote und Mahnungen tibernommen.

standardtexte / Druckopt =)

[Textvorlage Rechnungen |

I Thr Logo / Thr Firmenkopf I
o e, Wk, G5 Wt =
Firmenadresse
Hier steht die Adresse Ihres Kunden 3;3'::&
Telefax
Rechnung

(W danken fur Thren Auftrag / Thre Bestelung und stelen Thnen folgende

et Posttionen in Rechnung
Hier erscheinen
Thre Rechnungs-
positionen
Falligkeit Hier erscheinent ein automatischer Text zur Falligkeit (s. Zahlungsart)

Nachtext 2

&= Mit freundichen Graissen

s Ubertrag hier anzeigen:
Unterschrift 2
(bei mehr als 2 a

Ubertrag:  2300,00€

Bankverbindung: Ust.-Ldentr. Intemet:
Barkleitzahl Stevernummer: E-vait
Kontonummer : Geschafisfibrer:
BAN: BIC

Uber den Button , Textvorlage” im Formular Rechnung kommen Sie zu dem Formular, in dem Sie Standardtexte fiir Ihre
Rechnungen hinterlegen kénnen.
Mit der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zurlick zum ,, Angebot.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Standardtexte Druckoption Zahlungserinnerung

Standardtexte / Druckoptionen Angebot

Ihr Logo / Ihr Firmenkopf

Fems Maatmmam, Hiatestress § 12345 Hatwat Firmenname

Firmenadresse

Hier steht die Adresse Ihres Kunden =
earbeiter

Telefon

Zahlungserinnerung/Mahnung

Gruss

Unterschrift 1
Unterschrift 2

\Zahlungserinnerung ‘
fiir unten stehenden Betrag, konnten wir bis zum
noch keinen Zahlungseingang feststellen

Datum

MAHNUNG |
beiiegend das Ernnerungsschreben, wofiir wir bis zum
noch keinen Zahlungseingang feststellen konnten.

Hier erscheint Ihre angemahnte Rechnung mit der Mahnsumme

Bitte Gberweisen Sie den noch ausstehenden Betrag umgehend auf eines
unserer Konten. Solten Sie die Rechnung bereits beglichen haben, so danken
wir Ihnen und bitten Sie, dieses Schreben als gegenstandslos zu betrachten.

Mt freundichen Griissen

Mustermann

Bankverbindung: Ust.Identrr.: Intemet:
Banketzahl: Steuernummer: £ Ml
Kontonummer: HRB: Geschaftsfirer:
IBAN: BIC:

Firmanlogo, Hintergrund und
sichtbare Felder werden aus
Rechnung iibernommen

Uber den Button ,Textvorlage” im Formular Mahnung kommen Sie zu dem Formular, in dem Sie Standardtexte fiir Ihre
Zahlungserinnerungen hinterlegen kdnnen. Layoutgrundeinstellungen werden automatisch aus Rechnungen Glbernommen.
Durch Betétigen der Schaltflache "Schliessen" kdnnen Sie das Formular wieder verlassen.

Standardtexte Druckoption erste Mahnung

Standardtexte / Druckoptionen Angebot

Erinnerungs-
Vortext

Vortext

Gruss

Unterschrift 1
Unterschrift 2

Ihr Logo / Ihr Firmenkopf

Fema s, Mt 5 154 it Firmenname

Fimenadresse

Hier steht die Adresse Thres Kunden &
e

Zahl " g/Mat

Zahlungserinnerung |
fur unten stehenden Betrag, konnten wir bis zum
noch keinen Zahiungseingang feststelien

MAHNUNG |
beilegend das Erinnerungsschreben, wofr wir bis zum
noch keinen Zahlungseingang feststellen konnten

Bte berweisen Sie den noch ausstehenden Betrag umgehend auf enes
unserer Konten. Solten Sie die Rechnung berets begichen haben, so danken
wir Ihnen und bitten Sie, dieses Schreben als zu betrachten.

Mit freundichen Griissen

Mustermann

Bankverbindung: Ust. ddentrr.: Intemet:
Bankeitzahiz Steuernummer; E-Mail.
Kontonummer: HRB: Geschaftsfiihrer:
TBAN: BIC

Firmanlogo, Hintergrund und
sichtbare Felder werden aus
Rechnung iibernommen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau

Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
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Uber den Button ,Textvorlage” im Formular Mahnung kommen Sie zu dem Formular, in dem Sie Standardtexte fiir Ihre
Zahlungserinnerungen hinterlegen kdnnen. Layoutgrundeinstellungen werden automatisch aus Rechnungen ilbernommen.
Durch Betatigen der Schaltflaiche "Schliessen" konnen Sie das Formular wieder verlassen.

Durch Betatigen der Schaltflache "Schliessen" kdnnen Sie das Formular wieder verlassen.

Leistungen / Artikel

Artikel / Leistungen 4

‘ i M| M 7 il
Auswahl Artikelgruppe = ‘
Artikelgruppen
N Artikel Navi Riickgdngiy  Suchen Loschen Alle Artiel [=] i

Nr. | [Leistung [ Artikel i | Einheit | |Verkaufspreis MWST |\rerka ufspreis | [aktueller d | | |Anfangs| ]
(netto} (Brutto) i‘““ ‘ ‘am |
1 Vierbettzimmer { Quadriple room Nachte [+] 100,00 € || 7,00%]+] 107,00 €
Ubernehme

§
4

Langtext zu Hauptgruppe Alle Artikel [=]

10 Logis Nacht [+] 0,008 7,00%[ ] 0,00€ ‘
Langtext Zu Hauptgruppe |Alle Artikel El

T

Doppelzimmer | Double room Nachte [« 100,00 € 7.Dlj‘7fn|z| 0,00 € ‘

Langtext 2zu Hauplgruppe Alle Artikel =

i

Einzelzimmer [ Single room Nachte [+ ] 0,00€] 7,00%]+] 0,00€ ‘

Langtext 2zu Hauptgruppe |alle Artikel [=]

i

Drebettzimmer / Triple room Nachte [« 0,00 € 7.Dlj%|z| 0,00 € ‘

i

Langtext zu Hauptgruppe Alle Artikel =

o

Suite Nachte [+] 0,00€] 7.00%]+] 0,00€ ‘

Langtext Zu Hauptgruppe |alle Artikel [=]

i

@

Frithstiick / Breakfast

]

0,00 €] 19,00%[ + | 0,00 € ‘

T

Langtext zu Hauptgruppe Alle Artikel El

~

Bar

]

0,00 € || 19,00%[+] 0,00 € ‘

i

Langtext Zu Hauptgruppe alle Artikel [=]

)

parken / Parking

]

0,00 €] 19,00%[ + ] 0,00 € ‘

T

Langtext zu Hauptgruppe Alle Artikel El

lvon10 » M+ | G Kein Filter | Suchen

[=]
1
rn
3
B
B

Die Schaltflache , Leistungen / Artikel im Hauptmend fihrt Sie zum Formular Leistungen. Hier kdnnen Sie Leistungen und
Artikel einschliesslich ihrer Preise erfassen und verwalten. Wenn Sie ausfiihrliche lange Artikel-oder
Leistungsbeschreibungen verwenden, so steht Ihnen auch die Funktion Langtexte zur Verfligung.

In den Artikel- bzw. Leistungsstammdaten legen Sie den standardmassigen Mehrwertsteuersatz fiir jeden Artikel fest.
Hierbei stehen lhnen die entsprechenden Mehrwertsteuersatze zur Auswahl. Diese Einstellungen konnen Sie jederzeit
andern. Weiterhin haben Sie die Moglichkeit bei der Erstellung von Rechnungen den festgelegten Mehrwertsteuersatz zu
andern.

Haben Sie das Formular mit den Artikel- und Leistungsstammdaten aus Angeboten, Rechnungen oder Lieferscheinen heraus
aufgerufen, so kénnen Sie auch einzelne Positionen iibernehmen, indem Sie einfach auf ,,Ubernehmen und zuriick“ klicken.
Hier wird der Artikel dann an die markierte Position in Angebot, Lieferschein oder Rechnung eingefligt. Dies ist eine
zusatzliche Option zur generellen Artikelauswahl, um auch einen speziell in den Stammdaten gesuchte Artikel einfiigen zu
kénnen.

Uber die Schaltfliche "Schliessen" gelangen Sie zuriick zum Hauptmenii.

Wenn Sie lhre Artikel gruppieren mochten und diese zu bestimmten Artikelgruppen zuordnen mochten, so kénnen Sie Gber
Artikelhauptgruppen beliebig viele Gruppen anlegen. Wenn Sie keine Gruppierung bendétigen, werden alle Artikel /
Leistungen automatisch zur Gruppe ,Alle Artikel” ohne Extraklicks zusammengefasst.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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5] Artikelgruppen @Ml
|
W Nr Artikel Gruppenbezeichnung
i Alle Artikel
2 Schrauben
[l 3t Muttern (]
F 4 Verpackung
L U
| |
| |
f Datensatz 4 4 dvond |+ M} | 0 Kein Fitter |:§ucheu

Wer einen kleinen Lagebestand fiihren mochte beispielsweise fir Getranke, der gibt pro Artikel einen Anfangsbestand
sowie ein Datum fir den Anfangsbestand ein. Gleiche Felder sind fir Warenzugange vorgesehen. Klickt man auf ,+!“ so
wird der aktuelle Bestand errechnet. Ansonsten wird bei aktivierter Lagerfunktion (in den Grundeinstellungen
anzuschalten) bei der Erstellung/ beim Druck von Lieferscheinen der Lagerbestand abgebucht und aktualisiert. Ist die
Lagerfunktion nicht aktiviert, so werden auch keine Bestande bendtigt oder aktualisiert.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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2ntwickiung

Kundenstammdaten
T
E5 - Kunden - = B B |
= = 2 -
Gisteverwaltung
Ubernehy wow
=T o e
Heuer Gast Havi Suchen Loschen
Kundennummer
Kundennummer |1 Eigene Kundennummer (optional) |1 Debitorennummer {optional) =]
Kontaktdaten
Anrede Firma El
Firmenname 1 Firmenname 2 (falls verhanden)
Firmenkunde |TESU'HEFIFI GmbH ”ImpurtjExpurt |
oder yorname Nachname
Privatkunde | ” |
Strafie Wesstr, 22
Az 12345 ort ort
Ansprechpartner Firma Fr. Muster Land El
Dokumentenpfad | Pfad [ affnen
Telefon 0123 45678 E-Mail —
Fax [ Internet
Mobil USt-IDNr: E D setztMwSt =0

Zahlungsziel und Mahnfristen

Zahlungsfrist 7 Tage nach Rechnungsdatum
Erinnerung 14 Tage nach Rechnungsdatum
Mahnung 21|

Tage nach Rechnungsdatum
Kunden nicht mahnen [F

Zahlungskonditionen

Zahlungsart (berweisung |z|
Skonto % 0,00%
bei Zahlung innerhalb von Tagen
Intern
zus. Info
Bearbeiter: [Testbearbeiter E angelegt am: 02.11.2012| gedndertam;
-
Datensatz W 4 2von2 ] % Kein Filter | Suchen

Zu den Kundenstammdaten gelangen Sie Uber das Anklicken der Schaltflache ,Gasteverwaltung” im Hauptmen.

Dieses Formular ermdglicht Ihnen die Erfassung samtlicher relevanten Kundendaten, die Sie zur Erfassung, Erstellung und
Verwaltung von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen und Mahnungen bendétigen. Auch beim erstmaligen Eingeben von
Kundendaten in Angebot, Rechnung oder Lieferschein kénnen Kundendaten gleich per Knopfdruck in die Stammdaten
Ubernommen werden.

Zum Anlegen eines neuen Kunden gehen Sie bitte wie folgt vor:

o  Klicken Sie auf die Schaltflache "Plus". Durch das Betatigen dieser Schaltflache wird automatisch ein neuer
Datensatz angelegt und eine neue Kundennummer vergeben. Fiir jeden nachfolgenden neuen Kunden wird
dann die jeweilige Folgenummer vergeben. Abweichend von der fortlaufenden Nummer kénnen Sie
wahlweise auch eine eigene Kundennummer und / oder Debitorennummer hinterlegen.

e  Fllen Sie nun den Firmennamen 1 und ggf. 2 aus (bei Firmenkunden) o d e r den Vornamen und
Nachnamen, wenn es sich um einen Privatkunden handelt.

e Anrede, Postleitzahl, Ort und Strasse sollten ebenfalls ausgefillt werden.

e Weiterhin raten wir dazu, Telefon- und Faxnummern sowie die E-Mail-Adresse vollstandig einzugeben.

e Alle zuvor eingegebenen Adressdaten werden automatisch in die Lieferanschrift ibernommen. Weicht die
Lieferanschrift von der Rechnungsanschrift ab, so haben Sie hier die Moglichkeit diese in die entsprechenden

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Felder einzugeben. Bei einer abweichenden Lieferanschrift wird die entsprechende Adresse gleichzeitig auf
den Lieferschein Gbernommen.

. Das Feld Ansprechpartner sollte mit ,,Herr“ bzw. ,,Frau” beginnen. Ist kein Ansprechpartner bekannt, kann
das Feld leer gelassen werden. Da das Feld , Ansprechpartner” Grundlage fir die Anredezeile in Angeboten
und Mahnungen ist, empfiehlt es sich auf die Eingabe eines Vornamens zu verzichten.

e Zahlungsfrist, Zahlungsart und Fristen fir Mahnungen werden automatisch aus den Einstellungen
libernommen, konnen aber fir jeden Kunden individuell gedandert werden.

e Soll der Kunde keine Mahnungen erhalten, klicken Sie bitte das entsprechende Kastchen an.

e Indas Feld Bearbeiter wird automatisch der Name des in den Einstellungen als Standardbearbeiter
festgelegten Bearbeiters eingetragen.

e Als Erstellungsdatum fiigt das Programm automatisch das Tagesdatum ein.

e  Gleiches gilt fiir das Datum von vorgenommenen Anderungen.

e Ausserdem haben Sie die Moglichkeit im Feld ,Bemerkungen” einige Anmerkungen oder Informationen zu
dem jeweiligen Kunden zu hinterlegen.

e  Filrjeden weiteren anzulegenden Kunden wiederholen Sie bitte das zuvor beschriebene Procedere.

e Mochten Sie spezielle Dokumente zu einem Gast, wie beispielsweise Schriftverkehr oder Vertrage
hinterlegen so kénnen Sie den entsprechenden Pfad hinterlegen und das / die Dokumente gleich aus dem
Programm heraus aufrufen.

Uber die Schaltfliche "Suchen" kénnen Sie nach Gistedaten suchen.

Suchen und E_@g
Suchen | Ersetzen

Suchen nach: | IE' Weitersuchen

Suchien in; IEiSh.lngen / .-T-.rt.ikell % |
Vergleichen: |Ganzes Feld E
Suchen: EAJIE E

[T Grofi-Keinschreibung beachten '| Formatierung beachten

Nach Betétigen dieser Schaltfliche erscheint das Dialogfeld Suchen / Ersetzen. Bitte achten Sie darauf, dass im Feld
,Vergleichen” ,Teil des Feldinhalts” ausgewahlt ist. StandardmaRig sucht das Programm (ber alle Felder des Formulars
Kundenstammdaten. Wenn Sie nur in einem bestimmten Feld (bspw. Kundennummer) suchen wollen, miissen Sie, bevor
Sie die Schaltflache Suchen klicken den Cursor in das Feld setzen, in dem Sie suchen wollen.

Mit dem Betatigen der Schaltflache "Loschen" werden alle Daten des angezeigten Kunden geldscht.
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Lieferantenstammdaten

Lieferanten

" Kontaktdaten

Lfd. Nr.

Mame1

Name2
Ansprechpartner
Strafie

PLZ

Ort

Telefon

Fax

Mobiltelefon
e Mail

FY
-

MM M|

Mavi  Suchen Laschen

I ! Kreditorennummer
| [+l

|Testl_ieferant GmbH (max. 27 Zeichen)

I (max. 27 Zeichen)
|Herr T. Testmann

|Test'asse 27

|11111

|Testort

Zahlungsfrist
Zahlungsart
Kontonummer
BLZ

IBAM

BIC

Kreditinstitut

[ Zahlungskonditionen |

I 14 Skonto %% I 0,00%
berweisung E bei Zahlung innerhalb von I 0 Tagen

o
|
|
|
|
|

|Datensaiz M 4{1vonl [k M} | B Kein Filter |:§.uchqn___

Uber den Button ,Lieferanten” im Hauptmenii erreichen Sie das oben abgebildete Formular. Hier kénnen nun alle
bekannten Kontaktdaten zu dem jeweiligen Lieferanten erfasst bzw. gedandert werden. Um einen neuen Datensatz
anzulegen klicken Sie bitte jeweils die "Plus" Schaltflache und es wird die jeweils folgende Lieferantennummer automatisch
vergeben. Abweichend von der fortlaufenden Nummer kénnen Sie auch eine eigene Kreditorennummer vergeben.

Geben Sie im unteren Bereich, soweit vorhanden, die Zahlungsmodalitaten mit dem angezeigten Lieferanten ein. Eine
weiter Eingabeoption bieten die Felder zur Bankverbindung des Lieferanten.
Uber den Button "Suchen" haben Sie die Méglichkeit nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen. Die

Nachdem die Eintragungen vorgenommen wurden, gelangen Sie durch die "Schliessen" Schaltflache wieder in das

Hauptmendi.
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Kundenverkehr
Angebote
3] - Angebot - = B R
Angebote / Bestellungen / Auftragsbestatigungen (. Netto @ Brutto
H i Fg) kopieren Rechnung erzeugen | [Angebot =
_l ! Navigation
= Neues n i ) Drucken  PDF sl Textvorlage
. : Gl laschen @ - =
: Exit 14 = Angebot ‘ ou} 1 lLEb == Layout
KD - Nummer 1 [r Anrede  [Firma [+] Nummer  [2012-0125
Firma 1 |Testmann GmbH s | | WSitEren Gast
¥ anlegen
Firma 2 Import/Export
Strafe Wexstr, 22
PLZ 12345 [ort ot | Land
Ansprechpartner Fr. Muster ' | Datum 05.11.2012
Anrede |Sehr geehrte Damen und Herren, Text1 |vielen Dank fir Thre Anfrage.
Text 2 Hiermit unterbreiten wir Thnen folgendes Angebot: [ Mwst | i‘g,.UU“'};nEl
Artikelgruppe Alle Artikel =] &
Pos |[Zimmer | |Logis Anreise |Abreise | [EP | [Rabatt|[GP |
1|Doppelzimmer | Double 0811202 11112002 3] Nachte E 111,00 €[] 0,00%] 333,00 €]
room = ) = =
MWSt, % ?.UD%E
1|Friihstiick / Breakfast [ 3[mal E| 10,00 €] 0,00%| 30,00€
- - - = ' . w—  neuer Artikel
Mt % 13,00% ¥ | ] artikelstamm
1|Parken J Parking 1] Imal E| 15,00 €| OBEA | 15008 =
e MwSt. % [ 19,00%E’
1 | 1f E 0,00 €] 0,00 €]
e MwSt. % [«]

w
Datenzatz 4 4 3von3 L [ £ Kein Filter . Suchen

Netto gesamt 349,03€| enth.MaSt | 28,97 € | Brutto gesamt 378,00 €
Nachtext 1 \Wir hoffen, dass Ihnen unser Angebbt zu's'a'gt und wiirden uns iiber Thren .é\'u'f'trég sehr freuen.
Nachtext 2
Grufi Mit freundiichen Griissen

Wiedervorlage am | 10.11.2012]
Unterschrift 1 b
Unterschrift 2 [ E‘ Dokumentenpfad = Pfad l I = ]
Bearbeiter [Testbearbeiter E
Bemerkungen
Datensatz M 1 \ro.n 1 H [ W Ungefiltert [ Suchen

Wollen Sie ein Angebot erstellen, so betitigen Sie die Schaltfliche ,Angebote” im Hauptmenii. Beim Offnen des Formulars
wird automatisch das zuletzt erstellte Angebot angezeigt. In diesem Formular stehen Ihnen nun folgende Optionen zur
Verfligung:

Uber die Schaltflache "Plus" kénnen Sie ein neues Angebot bzw. eine neue Auftragsbestitigung erstellen.

Uber die Schaltfliche "Suchen" kénnen Sie Angebote / Auftragsbestitigungen suchen.
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Das Betatigen der Schaltflache "Léschen" erméglicht das Loschen von Angeboten / Auftragsbestatigungen.

Zum Erstellen eines Angebotes / einer Auftragsbestatigung beachten Sie bitte folgende Schritte:

o  Klicken Sie auf die Schaltflache "Plus".Das Programm vergibt nun automatisch eine Angebotsnummer, diese ist
immer die Folgenummer der letzten vergebenen Angebotsnummer.

e  Wahlen Sie nun im Feld ,Firmal“ den Kunden aus, fiir den ein Angebot erstellt werden soll oder geben Sie einen
neuen Kunden ein und tibernehmen ihn per Knpofdruck in die Stammdaten. Die restlichen Adressdaten zu dem
Kunden und die Anrede werden automatisch ergédnzt. An dieser Stelle haben Sie die Méglichkeit, auch in die
Kundenstammdaten zu wechseln, wenn Sie zum Beispiel einen Kunden neu anlegen méchten, der lhnen noch
nicht zur Auswabhl steht. Klicken Sie dazu auf dem Button ,Kundendaten®. Es 6ffnet sich die Eingabemaske fir lhre
Kundenstammdaten. Gehen Sie zum Anlegen eines neuen Kunden wie unter ,, Kundenstammdaten” vor. Nach
dem Schliessen des Kundenformulars steht Ihnen der Kunde mit seinen Daten fir die Erstellung des Angebotes
zur Verfugung.

e Wibhlen Sie die Uberschrift aus: Angebot / Auftragsbestitigung / Bestellung.

e Inden Textfeldern 1 bis 4 werden automatisch die von lhnen in den Einstellungen hinterlegten Standardtexte
eingetragen. Sie kénnen diese Texte individuell auf das jeweilige Angebot anpassen.

e Sie kénnen Angebote im Brutto- oder Nettoformat erstellen.

. Nun kénnen Sie mit der Bearbeitung lhres Angebots fortfahren. Klicken Sie in das Feld , Leistung / Artikel“ und
wadhlen Sie einen Artikel oder eine Leistung aus, die Sie zuvor unter , Leistungen / Artikel“ angelegt haben. Einheit
und Preis werden automatisch Glbernommen. Sie kdnnen auch Artikel bzw. Leistungen eingeben, die nicht in den
Stammdaten hinterlegt sind. In diesem Fall missen Sie jedoch Einheit und Einzelpreis manuell eingeben. Durch
Betdtigen des Buttons ,Leistungen / Artikel” 6ffnet sich die Eingabemaske flr lhre Leistungs-/ Artikelstammdaten.
An dieser Stelle konnen Sie einen oder mehrere Artikel oder Leistungen eingeben, die Sie in den Stammdaten
hinterlegen mochten und anschliessend mit der Bearbeitung Ihres Angebotes fortfahren ohne dass Sie das
Angebotsformular verlassen missen.

Wenn Sie ausfihrliche lange Artikel-oder Leistungsbeschreibungen verwenden, so steht lhnen auch die Funktion
Langtexte zur Verflugung.

e  Haben Sie zuvor im Feld Rabatt einen Rabattsatz eingegeben, wird dieser Rabattsatz automatisch fiir jede Position
des Angebotes Glbernommen. Sie kénnen jedoch im Auswahlfeld ,,Rabatt” , welches zu den Angebotspositionen
gehort, den Rabattsatz fiir jede Position individuell andern. Gleiches gilt, wenn Sie zuvor keinen einheitlichen
Rabattsatz festgelegt haben. Sie haben in diesem Fall die Moglichkeit, den Rabattsatz fiir jede Position einzeln
festzulegen.

e Im Feld Mehrwertsteuer (zu den Angebotspositionen) wird Ihnen bei aus den Stammdaten Glbernommenen
Artikeln bzw. Leistungen der dort eingegebene Satz angezeigt. Sie konnen diesen jedoch neu auswahlen und
dndern. Bei der Eingabe von Artikeln / Leistungen, die zuvor nicht in den Stammdaten angelegt wurden, wird
zunachst der Standardmehrwertsteuersatz angezeigt.

e  Uber die Betatigung des Scrollbalkens rechts in Formular Angebotspositionen kénnen Sie die Positionen
erreichen, die nicht unmittelbar sichtbar sind.

e  Gesamtbetrag, MwSt. und Endbetrag werden bei jeder hinzukommenden Position

automatisch aktualisiert.

e Der Unterzeichner in den Unterschriftsfeldern sowie der Bearbeiter werden automatisch aus den
Standardeinstellungen libernommen.

e Uber den Button "Drucken" kénnen Sie das Angebot vor dem Ausdruck in der Druckansicht nochmals tiberpriifen
(grosses Druckersymbol)und anschliessend ausdrucken. Direktdruck (ohne Vorschau) ist Giber das kleine
Druckersymbol moglich und ein PDF-Dokument fiir beispielsweise E-Mailversand kann tber das Anklicken des
PDF-Symbols erzeugt werden.

e Wollen Sie aus dem Angebot einen Lieferschein erstellen, so klicken Sie auf die Schaltflache "==> LS" und der
Lieferschein wird erstellt.

e Sie kdnnen das Formular Gber "Schliessen" wieder verlassen.

|u
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1 . Lieferant auswihlen

2. Bestellpositionen zum Drucken auswihlen

Angebotspositionen Bestellpositionen [zum Ausdiucken]

D |Anzahl|Einheit Artiel [P &
22 i |Stck | Musterartkel 100,00 € 100,00 €

3. Datum [ Vor- und Nachtex

Datum 22.08.2011

Vortext  |Hiermit bestellen wir folgende Positionen:
Kommission Testmann GmbH Import/Export

Nachtext

4. Bestellung drucken =]

Aus bereits geschriebenen Angeboten lassen sich mit wenigen Klicks Bestellungen erzeugen.
Klicken Sie auf Bestellung. Wahlen Sie anschliessend einen bereits angelegten Lieferanten aus.
Flgen Sie wahlweise einzelne oder alle Positionen in die Bestellung ein, indem Sie diese markieren (anklicken) und tiber die

Pfeilstaste hinzufligen oder entfernen. Fligen Sie einen individuellen Vor- und Nachtext hinzu und klicken auf Drucken. Die
Bestellung ist fertig.
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Rechnungen
5] - Rechnung - o B 2R
Rechnungen / Gutschriften |
Xazizn ans o
W) I kapieren @ alsbezahit buchen [rechnung / Tnvoice [+ |
Mavigation
) Drucken PDF
Neue : 2 . Textvorlage
Redh : léschen @ =]
‘ J‘] ‘ A Layout “
4 Anrede  [Firma RgNr. feigene {2012-0126 120120126 ebothr 2012-1246
. I El I “ I |Ar1g ] Gésteverwaltung
Fir Gast: Mustermax =
MName 2
Strabe via Amoretto , P.co San Nicola &/ E
PLZ 25864 ort |Be||avistz Land |nzna
Ansprechpartner Datum Rechnung | 18.10.2012 |Lieferung,|fLeismng erbracht: 18.10.2012 [+
Vortext Vielen Dank fur Thren Aufenthalt bei uns, wir erlauben uns, Ihnen folgende Positionen in Rechnung zu stellen: L>|
MwSt 19,00% Rabatt [ 0,00% Skonto  [0,00%  beiZahungbis |
Artikelgruppe Alle Artikel [=]
|Emmer | |l_ng'|s |Anleise IAhleise | |EP | |Rahatt | |GP |
ML T [Doppelzmmer / Double 1810.2012] 20102012 ] 2]Nachte[<] | 107,00€ | 0,00%] 214,008 | =
+=( [room neuer Artikel
Gl S i MwSt% || 7,00%[= Artikelstamm
Bl T|Frihstick [Breakfast | |18.102012] 1810.2012]  2fmal [<]] 0,00€ | 0,00%] o008 |
R[e 8|72 ; st | [5,50%1<]
| 1 | T &7 | I
-
a —_—
i Datensatz M 1wvon2 LB I ! % Kein Filter | Suchen I
MNetto gesamt 200,00 € zzgl. MwSt 14,00€ Brutto gesamt 214,00 €
Falligkeit Tage 7= Falligkeit 25.10.2012 Zahlungsart VISA [=]
Text i Der Rechnungsbetrag wurde per Kreditkarte [ VISA bezahlt.
Text2
Sl MitUnterschrift [~
Unterschrift 1 w| Unterschrift 2 I El
Bearbeiter Testhearbeiter -
Skonto
Trtarna Tefa v
Datensatz 4 lvonl H i Kein Filter | Suchen

Wollen Sie eine neue Rechnung erstellen, Rechnungen suchen oder Rechnungen I8schen, so klicken Sie im Hauptmeni die
Schaltfliche ,,Rechnungen” an. Beim Offnen des Formulars wird die zuletzt erstellte Rechnung angezeigt.

Erste Nummer

Abbruch |

Bitte geben Sie lhre erste
Lieferscheinnummer ein

2011- D Erste Nummer iibernehmen
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Vorangestellt ist immer die aktuelle Jahreszahl (automatisch). In das Eingabefeld geben Sie nun Ihre erste
Rechnungsnummer als ganze Zahl ein, z.B. 253. Die Rechnungsnummer, die automatisch ermittelt und hoch gezahlt wird,
beginnt in unserem Beispiel also mit der Nummer: 2012-253.

ACHTUNG! Vergessen Sie bitte keinesfalls beim Erstellen einer neuen Rechnung die Schaltflache "Plus" anzuklicken, da Sie
ansonsten die aktuell angezeigte Rechnung dndern.

Wollen Sie eine neue Rechnung erstellen, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

° Klicken Sie auf die Schaltflache "Plus" , danach wird automatisch ein neuer Datensatz
angelegt.

e Wahlen Sie im Feld ,,Firma 1“ den entsprechenden Kunden aus oder geben Sie einen neuen Kunden ein und
Ubernehmen ihn per Knpofdruck in die Stammdaten. Alle erfassten Kunden stehen Ihnen alphabetisch sortiert zur
Auswahl. Noch nicht angelegte Kunden kénnen Sie Gber den dafilir vorgesehenen Button oder durch Bestatigen
der Meldung ,,Bitte erst Kunden in Stammdaten anlegen” im Formular Kundenstammdaten anlegen.

e Nachdem Sie den entsprechenden Kunden gewahlt haben, erganzt das Programm selbsttatig alle zum Kunden
gehorenden Daten aus den Kundenstammdaten. An dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit, auch in die
Kundenstammdaten zu wechseln, wenn Sie zum Beispiel einen Kunden neu anlegen mdchten, der Ihnen noch
nicht zur Auswabhl steht. Klicken Sie dazu auf dem Button , Kundendaten®. Es 6ffnet sich die Eingabemaske fir Ihre
Kundenstammdaten. Gehen Sie zum Anlegen eines neuen Kunden wie unter ,Kundenstammdaten” vor. Nach
dem Schliessen des Kundenformulars steht lhnen der Kunde mit seinen Daten fir die Erstellung der Rechnung zur
Verfligung.

e Wihlen Sie die Uberschrift aus: Rechnung / ...Abschlagsrechnung / Gutschrift.

e  Die Rechnungsnummer wird ebenfalls automatisch vergeben. Sie ist jeweils die Folgenummer der zuvor erstellten
Rechnung. Vorangestellt ist immer das aktuelle Jahr, welches auch beim Jahreswechsel aktualisiert wird.

e Unter Text 1 und 2 werden automatisch die unter Einstellungen / Optionen / Standardtexte Rechnungen
hinterlegten Texte eingetragen. Sie konnen diese Texte bei jeder Rechnung individuell anpassen.

e Sie kdnnen Rechnungen im Netto- oder Bruttoformat erstellen.

Klicken Sie in das Feld , Leistung / Artikel“ und wahlen Sie einen Artikel oder eine Leistung aus, die Sie zuvor unter
,Leistungen / Artikel” angelegt haben. Einheit, Preis und Mehrwertsteuersatz werden automatisch aus den
Artikelstammdaten Gibernommen. Sie kénnen auch Artikel bzw. Leistungen eingeben, die nicht in den
Stammdaten hinterlegt sind. In diesem Fall missen Sie jedoch Einheit, Einzelpreis und Mehrwertsteuersatz
manuell eingeben. Weiterhin kénnen Sie an dieser Stelle die bestehenden Artikel, welche Sie aus der Liste
ausgewahlt haben, um weitere Angaben ergdnzen. Durch Betatigen des Buttons , Leistungen / Artikel” 6ffnet sich
die Eingabemaske fiir lhre Leistungs-/ Artikelstammdaten. An dieser Stelle konnen Sie einen oder mehrere Artikel
oder Leistungen eingeben, die Sie in den Stammdaten hinterlegen mochten und anschliessend mit der
Bearbeitung Ihrer Rechnung fortfahren ohne dass Sie das Rechnungsformular verlassen miissen. Wenn Sie
ausfiihrliche lange Artikel-oder Leistungsbeschreibungen verwenden, so steht Ihnen auch die Funktion Langtexte
zur Verfligung.

e Bei Gutschriften setzen Sie vor den Einzelpreis bitte ein Minuszeichen.

e Haben Sie zuvor im Feld Rabatt einen Rabattsatz eingegeben, wird dieser Rabattsatz automatisch fiir jede Position
der Rechnung tibernommen. Sie kénnen jedoch im Auswahlfeld ,,Rabatt”, welches zu den Rechnungspositionen
gehort, den Rabattsatz fir jede Position individuell andern. Gleiches gilt, wenn Sie zuvor keinen einheitlichen
Rabattsatz festgelegt haben. Sie haben in diesem Fall die Moglichkeit, den Rabattsatz fiir jede Position einzeln
festzulegen.

e Im Feld Mehrwertsteuer (zu den Rechnungspositionen) wird lhnen bei aus den Stammdaten Glbernommenen
Artikeln bzw. Leistungen der dort eingegebene Satz angezeigt. Sie kénnen diesen jedoch neu auswahlen und
andern. Bei der Eingabe von Artikeln / Leistungen, die zuvor nicht in den Stammdaten angelegt wurden, wird
zunachst der Standardmehrwertsteuersatz angezeigt.

e  Uber die Betitigung des Scrollbalkens rechts in Formular Angebotspositionen kénnen Sie die Positionen
erreichen, die nicht unmittelbar sichtbar sind.

e  Zwischensumme, MwSt. und Gesamtbetrag werden im Hauptformular standig aktualisiert.

e Haben Sie versehentlich einen Fehler bei der Auswahl bzw. Eingabe eines Artikels gemacht und Sie mochten einen
oder mehrere Artikel in dieser Rechnung I6schen, gehen Sie bitte wie folgt vor: Klicken Sie auf das Loschensymbol
links neben dem Artikelfeld innerhalb der blau umrandeten Flache.

e  Falligkeit und Zahlungsart werden aus den in den Kundenstammdaten hinterlegten Informationen Glbernommen,
koénnen jedoch auf Wunsch bei einer Abweichung flexibel verandert werden.

e Weiterhin kdnnen Sie nun durch Klicken auswéhlen, ob die Rechnung eine Unterschrift erhalten soll.
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e Im Feld ,Interne Bemerkungen” konnen Sie Informationen lhres Bedarfs zur entsprechenden Rechnung
hinterlegen.

e Uber den Button "Drucken" kénnen Sie die Rechnung vor dem Ausdruck in der Druckansicht nochmals
Uberprifen (grosses Druckersymbol)und anschliessend ausdrucken. Direktdruck (ohne Vorschau) ist tiber das
kleine Druckersymbol moglich und ein PDF-Dokument fiir beispielsweise E-Mailversand kann tiber das Anklicken
des PDF-Symbols erzeugt werden.

e  Eine Rechnung kann auch wie folgt direkt ,als bezahlt gebucht” werden:

- r - IPua In..- : Indmu-hm
= = =
LCT] Pl Auchba Buala  Huchll ol Batiag ) =
Tuctrara GirkH gt Ere (7 [0 e @ EME [T L [
Linsie M mwam mme e EAE . Coawesing |
Lonia i WA NS O LM E [T ———
Tastrara Dt IrpiEns - QRor e omo UATE Cbamabing
Testmera GrtH IegetfErct 07 002M 15AE e HEME (e
Testrarn Gkl B AT 2SI e INE . g
Teatviann GreH irptfd  OLTAM ZAERE me ZABSE  (hanenng
T T hebirieh i o R i s bt
s Facheurgedsin  Fischvmizbeting
“"“—|r———T'xm o | THIE
= RS b bazabegts
Tastmarn Hrbf [ e | EiE ]
T o Fechurg Zathog
I Poarmers
s B ke Baiag
[ 'W| Eﬂ".ruzl_r,' (1013
rery
sunbychung e Tabking
llernen Bei
e 88 ety | gt

Um Zahlungseingénge fiir Ihre Ausgangsrechnungen zu registrieren, klicken Sie bitte den Button ,,als bezahlt buchen” oben
im Formular. Es 6ffnet sich das o0.a. Formular. Sie sehen die aktuelle Rechnung, fiir die ein Zahlungseingang erfasst werden
soll.

Sie haben nun zwei Optionen:
o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen

o Teilbetrdage der Rechnung buchen

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,,Alles buchen”. Es wird das aktuelle Datum als Buchungsdatum
eingesetzt (Uberschreibbar) und der offene Betrag auf ,,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen” - das folgende Formular 6ffnet sich:
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%Zahlung:eingange Buchen I = x
|Zah|_ungseinga'«i’nge buchen (Rechnungen)
ks
RgNr. Kunde Rechnungsdatum
T Offene Fechnungen ¢ Bezshlte Rechrungen ™ alls Rechnungen
=] =] [=]

RGNr RGNr RFirmal FirmaZ Fech.Dat Brutto BuchDat Ubenweisungsbetrag Offener Betrag Zahlart PS
2011-0008 2011-0008 [T estmann GmeH Import/Export  07.07.2011 238,00€ 07.07.2011 25008 213006 Ubenweisung
2011-0007 2011-0007 Lovise Muiller 07.07.2011 E58BE 0ooe E508€ Ubemweisung
2011-0006 2011-0006 Louise Muiller 07.07.2011 1225706 07.07.2011 1.22570€ 0.00€ Ubenmweisung
2011-0005 2011-0005 Testmann GmbH Import/Export  07.07.20011 14876 000e 14876 Ubemweisung
2011-0004 2011-0004 Testmann GmbH Import/Expart  07.07.20011 14934 € 0one 149.34€ Ubenweisung
2011-0003 2011-0003 Testmann GmbH Import/Export  07.07.2011 2975.00€ 0ooe 2975008 Ubenweizung
2011-0002 2011-0002 Testmann GmbH Import/Export  07.07.2011 243950€ 0ooe 2433508 Ubenweizung =

Datensatz M < lvond | b M+ | | 'suchen
T:\echungsdalen
Kundennummer / eigene/ Lfd. FRechnungsdatum  Rechnungsbetrag Lfd Nr FEE T Teibetrag Summe Zahlbehiag  Offen
Debitarennummer / Kunde Re - Nr
7 U EEETI 1 .07 2011 I TIR00E 2011-0008 07.07.2011 1500 15.00€ 223008
50710008 = el 2011-0008 07.07.2011 14:18:19 1000€ 2500€ 21300€
_ | Kopojthei=onuno D 20710008 000€ 0.00E 000%
Testmarin GmbH | 476¢€ | 07.07.2011
Interme Info aus Rechnung Zahlungzart
I [Tberweisung
letztes Buchungsdatum Ubenweisungshetrag Offener Betrag
| 07.07.2011 | Z500€ | 213004
Buchungen
lschen
Ausbuchung ohne Zahlung.
DOffenen Betrag
auf 0 € setzen Ausgebucht  am
Zuniicksetzten
Datensatz: 4 4 2von?2 P HE & Suchen

Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software
aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefiihrt.

e Mochten Sie zur entsprechenden Rechnung einen Lieferschein erstellen, so kénnen Sie diesen iiber die
Schaltflache ,==> erstellen, sofern Sie Ihn nicht bereits vor der Rechnung angelegt hatten.
e Durch Betatigen der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zurlick zum Hauptmend.
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Mahnungen
- Mahnung - = = X
M) W M) : .
— T 1 Mahnung léschen Textvorlage
i S = L’“ ‘ ! ‘ Drucken FDF ‘ =
_ Drucken
e HNeue - o
~
& = Mahnung @
KD - Nummer 1 anrede  |Firma : | Mahnung Nr. |2012-0001-1
Mame 1 |Test|11ar1n GmbH
Name 2 |Importh)rport
Strafie |We:cstr. 22 |
PLZ [t2345  |ort |ort |Land | |
Ansprechpartner Fr. Muster [ =] patum Mahnung [ 0z, 11.2012|
Oberschrift /Mahnstufe | ERINNERUNG |ZE berudksichtigt bis | 01.11.2012|
Anrede |5ehr geehrte Damen und Herren, |
Text 1 fiir unten stehenden Betrag, konnten wir bis zum 01, 11,2012 noch keinen Zahlungseingang
feststellen.
|Rechnung nr. | [Datum | |Falligkeit | [Betrag |
| | [ oz1r2019] | | | 357,00 €|
Mahngebiihe = 0,00 €| Gesamtbetrag | 357,00 €
Text2 Bitte (iberweisen Sie den noch ausstehenden Betrag bis zum 09.11.2012 auf eines unserer Konten.
= Sollten Sie die Rechnung bereits beglichen haben, so danken wir Thnen und bitten Sie, dieses
Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.
Bemerkung ‘ |
Gruf |Mit freundiichen Griissen |
Urtecschnfed |Testbearbeiter Ei
Unterschrift 2 | El
Mahnung erstellt durch: |Tes1i:earbeiher E
interne Bemerkungen ‘
Datensatz M < lvonl | + M+ | & Ungefiltert | Suchen

Zum Erstellen einer Mahnung klicken Sie im Hauptmenii auf die Schaltfliche ,,Mahnungen. Nach dem Offnen des
Formulars wird Ihnen zunachst die zuletzt erstellte Mahnung angezeigt.

Im Feld ,, Auswah

werden alle offenen Rechnungen mit Angabe des Mahndatums angezeigt.

Missen Mahnungen versendet werden, halten Sie sich bitte an folgende Schrittfolge:

e  Klicken Sie fiir die neu zu erstellende Mahnung auf das "Plus". Es wird ein neuer Datensatz angelegt.

e Nach Anklicken des entsprechenden Kunden im Feld ,, Auswahl“ werden alle zur Erstellung der neuen Mahnung
notwendeigen Daten automatisch eingetragen. Grundlage fir die hier erscheinenden Texte sind die von Ihnen in
den Standardeinstellungen vorgegebenen Texte.

e Unter ,Vorschau Mahnung” kdnnen Sie die Druckversion lhrer Mahnung ansehen und Ihre Eingaben nochmals
Uberprifen.
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e Durch Betatigen der Schaltfliche ,Mahnung Drucken” erhalten Sie den entsprechenden Ausdruck in der Anzahl
der in den Standardeinstellungen vorgegebenen Exemplare.
e Wollen Sie das Formular Mahnung verlassen und zum Hauptmen zuriickkehren, klicken Sie "Schliessen".

Eingangsrechnungen

=

Eingangsrechnungen registrieren / bearbeiten = B = .

Anzeige ‘
@ alle Rechnungen Offen 28.556,00 €| MWST Betrag 4.559,368 |
= |
. Zahlbetrag 0,00€| Betrag Brutto 28.556,00 € |
@ slsbezahlt buchen Bt Rectanoe = :
& Shncude Betrag Netto 23.996,64€ | Zahidatum |
|
Schnellsuche nach:
Rechnungsdatum Rg-Nr. Lieferant Eigene Registrier-Nr. Lieferant
Lfd. Nr. 2012-2255
Allgemein Intern
Lieferant Testlieferant GmbH : Lieferanten- Bearbeiter Testbearbeiter E[
- daten d
Rechnungsdatum Lieferant OL1LZ012 i e T
Faligkeitsdatum 15.11.2012 Export
Outlook
Rechnungnungs-Nr. Lieferant 1213322 Faligkeittermin
Valuta Tage (optional) Zahlungsart Uberweisung [+]
Gescanntes /abgelegtes
Enntragsdatum 05.11.2012 Dokument (optional) m
Eigene Rechnungs-r. (optional) 125%555m |
Skonto Bruttosummen alrfgegﬁedert nach MwSt.-Satzen
‘Skonto % Betrag bei Zahlung bis
2,00% 571,12 € 17.11.2012| E] MwSt.% | [Brutto
= = 19,00%] =] 28.556,00 €
/1 0,00%] =]
Datensatz: lwvonl M Suchen

Durch Betatigen des Buttons ,Eingangsrechnungen” gelangen Sie zu dem Formular, in dem Sie lhre samtlichen
Eingangsrechnungen erfassen kdnnen.
Beim Offnen des Formulars wird lhnen zunéchst die zuletzt eingetragene Rechnung angezeigt.

e Durch Anklicken der Schaltflache "Plus" wird automatisch ein neuer Datensatz erzeugt und eine fortlaufende
Nummer vergeben. Weiterhin haben Sie die Moglichkeit auch eine eigene Registriernummer zu vergeben.
Gleichzeitig setzt das Programm das Tagesdatum als Registrierdatum ein. Der in den Standardeinstellungen
definierte Mehrwertsteuersatz, der Standardbearbeiter und die Firma, fir die die Rechnung registriert werden
soll, werden ebenfalls automatisch ergéanzt.

e  Fllen Sie nun das Rechnungsdatum, den Absender (Auswahl aus Stammdaten oder Eingabe und spatere
Vervollstandigung der weiteren Kontaktdaten Gber , Lieferantendaten ergdnzen”), den Rechnungsgegenstand
sowie den Bruttorechnungsbetrag (aufgegliedert nach einzelnen Mehrwertsteuersatzen) aus.

e Das Programm errechnet automatisch den Mehrwertsteuerbetrag.

e  Geben Sie das Félligkeitsdatum ein. Haben Sie zu dem ausgewahlten Lieferanten bereits Falligkeitsfristen
hinterlegt, so werden diese automatisch iGbernommen, konnen aber auch jederzeit gedndert werden. Damit ist
die Rechnung registriert.

e Mochten Sie zu dem eingetragenen Datensatz ein Referenzdokument hinterlegen (z.B. eine eingescannte
Rechnung), so kdnnen Sie diese dann auch gleich zum Eintrag aus dem Formular heraus aufrufen. So haben Sie die
Rechnung und den Datensatz immer zusammen in einer Ubersicht

e  Wenn Sie die Bezahlung der Rechnung sofort verbuchen mochten, klicken Sie auf ,als bezahlt buchen”. Es 6ffnet
sich das folgende Formular:
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8] ZahlungsausgangeBuchen

il

Rig-Mr. Lieferant Lieferant Rechnungsdatum
‘ € Oifene Rechrungen  © Beashlte Rechnungen & alle =il =] =i
Rechnung Absender Rechnungsgegenstand Rech.Mr Rech.Dat falig Buch. Datum FechBetrag Offener Betrag MGt Offere MwSt
4 TestLieferant GmbH Muster 256x 1893536 01.07.2011 16072011 BZ2BE56 B.2Z28E5 €
2011-0003 TestLieferant GmbH Mugter 2 1258/3644  07.07.20011  21.07.2011 14650€ 14650
2011-0002 TestLisferant GmbH Muster 2 1524445 07.07.2011  21.07.2010  11.07.2011 1.28563€ 56IE
2011-00071 TestLieferant GrbH Muster 1 4552 08072011 22072011 11.07.2001 125508 0ooe
Datensatz M < Lvond | b M © | & keinFiter | Suchen
Rechnungsdaten
Lfd. Nr EigeneERNr Reg. Datum RE Datum RG.- NR. Lieferant
IZD1 1-0004 |1 28 Iﬂ 07.2011 |D1 07 2011 |18935-35 ITES[L\EfEfﬁn[ GmbH
Bruttobetrag MwSt % MwSt Betrag Fallig am Skonto bei bez. bis
IS.ZZS,ESE I |934,49€ |15.UT.ZU1T IU,UUE I
letztes Buchungsdatum — Summe Zahibetrag Dffen
I[I,EII]E |E 228856
Bemerkungen
Gesamtbetrag Teilbetrag
buchen buchen

Dieses Buchungsformular zeigt direkt die gerade erfasste Rechnung an. Fiir spateres Buchen steht lhnen auch die
Ubersicht ,,Eingangsrechnungen Ubericht / buchen” im Hauptmenii zur Verfiigung.
Sie haben nun zwei Optionen:

o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen

o Teilbetrdage der Rechnung buchen

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,,Alles buchen”. Es wird das aktuelle Datum als Buchungsdatum
eingesetzt (Uberschreibbar) und der offene Betrag auf ,,0” gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen” - das folgende Formular 6ffnet sich:

ZahlungsausgéngeBuchen o B R
|
— — B RoMr Lieferant Lieferant Rechnungsdatum
ene Rechnungen ezahlte Rechnungen * alle
= | =] -]
Lfd.Mr. Rechnung Absender Rechnungzaegenstand Rech.Mr  RechDat falig Buch. Datum FechBetrag Offener Betrag MuwSE Offene MwSt
2011-0002 TestLieferant GmbH 1407.2011 12000€ 000€
2011-0001 TestLieferant GmbH ooog
Datensatz M < 1von2 | * M b | G Kein Filter | Suchen
Rechnungsdaten
Lfd. Nr EigeneERNr Reg. Datum RE Datum RG.- NR. Lieferant » Lfd. Mr Zahldatum Teibetrag Summe Zahlbetrag  Offen
[2011-0002 | [ozzon | [TestLieferant GmbH [ JEmiomz 1407201 | SLO0E | S000E | 7000%
Bruttobetrag MwStBelrag  Faligam  Skonto  bei bez. bis o+ WETE [ DOoE | OmE [ UOE
|12EI,UU€ | 883€ I IU,UUE |13 07.2m1
letztes Buchungsdatum — Summe Zahibetrag Offen
[14.07.2011 [s000% |70.00€
Bemerkungen
Buchungen
Ioschen Datensatz M 4 Lvonl | b M ¥ [ & Kein Filter | /Suchen
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Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software
aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefiihrt.

Zahlungsverkehr

Rechnungen Ubersicht / verbuchen

Hirgsnigings Bachen T

- r' " Iﬂu«. ; Iln._ ; ”ndmw-...

R R sl Foaad Fuchin Hndla  Buchia [ ] =
014008 Tustrara lirkH ot B 17 00 MME 0T EERME WL b il

T Lotbie Wil A FIEEE e EAE . Chawehing
ANE 100N Lonisn i 07001 125708 QRLTAN 1LEEME UNE Cbaminng ol

sioes amiaom Tastrara Orbi gt 07072071 e ome WATE . Chaweing
i Teatvera Grb IrpotEmct (1700207 ALETS e MEME  Dhaveirg |_

Tustrarn GinkH INeotEmy 1707 Ei1 297008 L ZIMC Chaweinng
Teatvin G IrpotEpd 07002071 zamme e TABGIE  (bemenn -

3 Suchan.

Frchourgssin  Fichrungsbetis

Fure wgew/ L1
r_‘"'“[l"_ i o | THIE
U Shoris b Zahrgh

[ Tt oA

Irbare o Fechourg Zohhirges
[ [oamerg

Tt

Die Ubersicht ,Rechnungen Ubersicht / verbuchen” stellt alle registrierten Ausgangsrechnungen dar. Es kann nach offenen,
bezahlten oder allen Rechnungen selektiert werden.

Ausgangsrechnungen / Zahlungseinginge verbuchen

E Zahlungseingange Buchen _ = x

[Eahiungs eingange buchen (Rschnungen)
5]

. & = Rgh Kunde Rechnungsdatun ‘
[ =] 2] =
A G Al FimaZ  RechDat Guto Bucn0at GiererBotsg Zaan B
aiooe 2000 Tesmam G Inpat/Expon 07072011 Zme oo e 23006 Uberweinng
20110007 2011-0007 Loise Miiler 07.07.2011 6580€ 000€ B588€ Uberweisung
anows 20100 Louise Miler ooan  zsme  ooram 122570¢ 0008 Ubsweisng
2ios 2000 Testmarn Grbt InpoEpat 07072011 147€ 0o0e 14576 Dbemeinng
210004 20110004 Testmarn GrbH Inpot/Export 07072011 e ooe 1U9HE  Ubeweing
W0 20000 Tesmann Grbtt Inpot/Espet Q07201 287500€ oo 2075006 Ghermeinng
oo 002 Testmarn Gttt Inpot/Erpet Q072011 2438508 ooe 248506 bemeinng L
R TR B AT |
echungsdaten
Kideoune/oere/  Ud | Rechrungodun Rechrungibeteg TNz Teibsiag  SunneZahbiag e
: e e T |8 T ] T500E | T5me | 2ame
V[ 20T | 70720 iaTeis | f000€ | e | 21me
oo ShoniobeiZaHin b *| ]2011-0008 0,00€ 000€ 0.00€
[Testmann Grbi | I a7e | oz I I e | |
It Ifo s Rechnung Zarhngean
[Ubemersirg

ettes Bushungsdtun Offens Beiog
[ | B¢ | 73006
Buchungen
Toschen

Offenen Betrag
auf 0 € setzen | Ausgebuchl _om

Zuricksetzten

Datensatz: 4 4 2von2 | b M b | e kein Filer | [Suchen ]

Um Zahlungseingange fiir lhre Ausgangsrechnungen zu registrieren, klicken Sie bitte die gewlinschte Rechnung an. Im
unteren Formularbereich werden noch einmal alle Angaben zur Rechnung angezeigt.

Sie haben nun die Optionen:
o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen
o Teilbetrége der Rechnung buchen
o Rechnungsbetrige oder Teilbetrdge auf ,,0“ zu setzen, also auszubuchen, da keine Zahlung erfolgte /
erfolgen wird
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Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,Gesamtbetrag buchen”. Es wird das aktuelle Datum als
Buchungsdatum eingesetzt (liberschreibbar) und der offene Betrag auf ,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen”.
Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software aktualisiert den offenen Betrag und setzt das Buchungsdatum ein. Bei

mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des noch offenen Betrages wird
automatisch aktualisiert und mitgefiihrt.

Eingangsrechnungen Ubersicht /verbuchen

(5 ZahlungsausgangeBuchen = x

Z
f gang

ﬂ

€ Dffene Fechnungen € Bezahlte Aechnngen & alle HE e (R e
Fechnung Absender Rechnungsgegensiand  RechMr  RechDat {dlg Buch Dam  RechBeliag  Offener Betiag MwB s Dffene Mt
TestLieferant GrmbH Muster 256¢ 1893536 01.07.2011 15.07.2011 6.27885€ 622865€
TestLieferant GrbH Muster 2 1258/3648  D7.07.2011 21.07.2011 146508 146508
20110002 TestLieferant GribH Muster2 152476 07072001 21072011 TL.OT2011 128563 5536
20110001 TestLieferant GribH Muster 1 4552 08072011 22072011 11.07.2011 12550 0008

[Batensotz 0 < Tvane T3 00 [ & [Tsadhen

" Rechnungsdaten
Lid N EigencERNr Reg. Datum RE Datum RG.-NR.  Licferant
20770008 [128 [[TO072071  [01.07 2071 [1993538  [Testicferant GribF|

Bruttobetrag  MwSt%  MwSt Beliag Falligam  Skonte  bei bez. his
T2BFEE I |EZXE [E67201  [o.00€

letztes Summe Zahlbetiag Offen
[onoE 6.22065€

Bemerkungen

Gesamtbetiag Teilbetiag
buchen buchen

Die Ubersicht ,Eingangsrechnungen” stellt alle registrierten Eingangsrechnungen dar. Es kann nach offenen, bezahlten
oder allen Rechnungen selektiert werden.

Eingangsrechnungen bezahlen / buchen

(5] ZshlungsausgangeBuchen

o B =
Z gang (Eingangsr gen)

[=]

Tsan o = Fghi. Lisferant Lisferant Rechrungsdatum

fene g c2zhhe o G e
=) L= =]
[EEED Rachrung Absernder Flechnungsgegenstand  HechMr  Fech Dal filig Buch Dawm  RechBetiag  Offener Betag Hwa s Tifene Mwst
20110002 TesiLieferant GmbH 14.07.2011 120008 0006
20110001 TestLieferant GmbH 0ie

Datensatz: W lvon2 > » X Kein Filter | Suchen

Flechnungsdaten

Lid. Nr_ EigeneERNi Req. Datum RE Datum RE.-NR.  Lieferant [ Zahidatm Teibeliag Summe ZaHlbeliag_ Offen

2011-0002 | [roran | | [Testlieferant GmbH DNEEE| 14072011 | E000€ | EI00E | 70006

Bruttobelrag MwStBeting ||Faligiam  ||SKonto. |[beibez Bis G NETE | [ 0me | [ wooe

[120,00& [ I [o00€ [1307.2011

letztes Buchungsdatum  Summe Zafibetiag Offen
IEXCEL] [FomE [7o00e
Bemerkungen
Buchungen
lischen Datensatz M« 1vonl  » M b= | ' Kein Fiter | Suchen

Sie haben nun zwei Optionen:
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o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen
o Teilbetrage der Rechnung buchen

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,Gesamtbetrag buchen”. Es wird das aktuelle Datum als
Buchungsdatum eingesetzt (liberschreibbar) und der offene Betrag auf ,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen”
Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software

aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefuhrt.

Ergebnisse

Auswertungen / Schnittstellen

( [3] Auswertungen @m |
Auswertungen |
Ausgangsrechnungen Eingangsrechnungen Artikel
[] Offene Forderungen DOFFEHE Verbindlichkeiten [¥] Liste Artikel  Leistungen
[] Féllige Forderungen []Féllige Verbindiichkeiten [] Artikelstatisthk
|| Félige Forderungen Skonto || Fallige Verbindiichkeiten Skonto
El [¥] Rechnungsausganasbuch [T]Rechnungseingangsbuch
[] Umsatz pro Gast ["]Umsatz pro Lieferant
[ bezahlte AR pro Gast [ Zahlstatus ER pro Lieferant
[] offene AR pro Gast [ offene ER pro Lieferant
ECsiabatn fcheade [7] Binnahmen / Ausagaben
bis Datum Elacopect [] Ausgebuchte Rechnungen [ Lieferantenliste
Folgegate || Gasteliste
[] Alle Umsatze
[] Mahnliste
L 4

Durch Anklicken des Buttons Auswertungen im Hauptmenu gelangen Sie zu dem Formular, das es lhnen ermoglicht,
Auswertungen lhrer Wahl fiir einen bestimmten Zeitraum zu betrachten bzw. zu drucken.

e Im Feld Benutzer wird automatisch der Standardbenutzer eingetragen.

e  Danach geben Sie die Daten ein, fiir deren Zeitraum Sie eine Ubersicht wiinschen oder benutzen Sie die
vorbelegten Button um Zeitraume automatisch zu berechnen.

e  Durch Anklicken einer der Auswahloptionen rechts im Feld wahlen Sie die Art der Auswertung. Ihnen stehen
folgende Moglichkeiten zur Verfligung:
e  Eingangsrechnungen:

o  Offene Verbindlichkeiten

Fallige Verbindlichkeiten

Fallige Verbindlichkeiten mit Skonto

Eingangsrechnungen

Umsatz pro Lieferant

Zahlstatus ER pro Lieferant

Offene ER pro Lieferant

Lieferantenliste

O 0O O OO OO0
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e  Ausgangsrechnungen (optional):
o  Offene Forderungen
Fallige Forderungen
Fallige Forderungen
Rechnungsausgangsbuch
Umsatz pro Gast
Bezahlte AR pro Gast
Offene AR pro Gast
Einnahmen / Ausgaben
Ausgebuchte Rechnungen
Gasteliste
Alle Umsatze
Mabhnliste

OO0 O OO OO O0OO0OO0

o

o  Artikel
o Liste Artikel / Leistungen
o  Artikelstatistik

o  Zum Drucken der Auswertung klicken Sie die Schaltflache ,Drucken” an.
Durch Anklicken des Buttons "Schliessen" konnen Sie das Formular wieder verlassen.

Eingangsrechnungen:
o Offene Verbindlichkeiten

Liste Offene Verbindlichkeiten
won 01.11.2009 bis 01.11.2010
fllig Shkorto bis Rechrung Absender Lfd. Nr. Rechn. Hr. Rechrungegegenstand Rechn.-datum Rechn-betmg Offerer Betrag  davon MWST
B0 2811200 TeLERRItGmbH 1 E123 ek iEtand Z.12009 119 poe 119,m= 19002
30.N200 3011200 TeERRtGmbH 9 e itand H.n2me |mpoe 100,m= 1297
Offere Verbindichkeiten gesamt: 213,00€
davon Mehreertsteuer:
H45TE
o Fallige Verbindlichkeiten
Liste Offene Verhindlichkeiten
o 01.11.2009 bis 01.44.2010
fillig Shkorto bis Rechnumg Bbsendar Lfd. Mr. R chim. Hr. Rechrungsgegenstand Rechin.- detunm Rtz chin.-betrag Offemer Betrag  davon MOWST
2B. 11 m@ I6.112009 Tertlk Bt GMELH 1 E1Z3 gegenztnd 28.11 200 119 0= (AR 19,00
3012000 312009 Testlk kit GmbH -] gegenstin 30,11 2008 i me 00,0 = 159 %
Offere Verbindichke ten gesamt: 219,008
davon Mehrwertsteuer:
4978
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Eingangsrechnungen:
o Eingangsrechnungen

Eingangsrechnungen
won 04.01.2008 bis 01.01.2010
Lfd. Mr. Fechrung Absender Fechnungsgegerstand Eigere ER.- M. Rechn.-datum  fillig Fechn.-betrag Uberw, Befrag  Buchurgsdat.
1 TestLb® @itGmbH o g astand E123 BA.200 BA1.200 f1ame opos
2 TestLk®@itGmbH o g astand =t 01022000 01022009 123,02 opos
8 TestLE® @itGmbH o g astandl 1234 12022000 1202.2009 me 150 po= n11.20m
9 TestLk® @itGmbH o g astand 011200 D100 i00,m= opos
Summe: 663008 150,02
Eingangsrechnungen:
o Umsatz pro Lieferant
Umsatz Lieferanten
Lieferant:
ImZeitraum vom  01.012002 bis 01.01.2010
Lieferant Umsalz brutto Umsatz netto
TestLiefer art GmbH 180.00€ 126.05 &
Gesamt 150.00€ 126065€
Eingangsrechnungen:
o  Zahlstatus ER pro Lieferant:
Zahlstatus Eingangsrechnungen
won 01MOg bis 342200
Registriemr. Rechrung Absandar Rechnungsgemerstand Rechn. Nr. Rechn-datum  fallig Rechn-betrag Uberw. Betrag  Buchungsdat £
offerer Batrag
38 Pat 2 GmbH «an1m19 13062009 12052000 RIN38E 18 05.2000
39 P GmbH a7 10956 19032009 13052009 BI9053€ 18 05.2009
0w Pat GmbH a7 10085 271032009 25052000 thisizoe
L3 Pal GmbH oan 1102 30032009 29052000 18528 €
i Pal GmbH 711043 31052009 30052000 FBHEN2TE
3 Pal GmbH ST 104 31062009 3005200 187130
L34 Pai GmbH «n i o 30032000 30052000 Bilge
5 Pat GmbH ‘N 1L0L 209 13062000 [EADERE-2
L1 Pa - GmbH wnEs 17042009 16 062000 2oms1e
L] Pal +GmbH wrn 2004209 190652000 pARTE: 1
L Pai +GmbH ‘@ 0204 2009 190652009 H3mEATE
L1 Pai +GmkH ‘N 2004 2009 190652009 104
50 Pal +GmbH o7 1223 270402009 25052000 10553208
51 Pal +GmbH W7 11245 27042009 25052000 65626 €
110 Pa +GmbH %7 11289 28042009 27 052009 1magae
52 Pa +GmbH w1312 30042009 29052000 TB4T623€
11z Pa +GmbH 711335 07052009 05072009 EATE-RLE -]
m Pa +GmbH LR Rk i 30042009 29052000 -3.12365%
113 Pa +GmbH wTE2 15052009 0507 2009 -3.17849€
ol Pa +GmbH wrE2 19052009 1507 2009 18233547
e EEdle - HETME = 42617153 €
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Eingangsrechnungen:
o Liste offene ER pro Lieferant

Offene Eingangsrechnungen

von 01.01.08 bhis 31.12.200¢
Reghr. Rechnung Absender Rechn. Nr. Rechn -datum fallig Rechn.-betrag Uberw. Betrag Offen Betrag Buchungsdat.
s} P: © GmbH 95710919 13.03.2009 12.05.200% 2727 38E 3272730 E 18.05.2009
39 Pa GmbH 959710956 19.03.2009 18.05.200% 8.79053€ 879053 € 18.05.2009
40 Pa GmbH 95710985 27.03.2009 26.05.200¢ 14.434.20€ 14.434.20€
41 Fa GmbH 359711024 30.03.2009  23.05.200% 1.085.28€ 1.085.25 €
44 Pa GmbH 959711043 31.03.2009  30.05.200¢ EEANTE 3EEN 2T E
43 Fa GrmbH 99711044 31.03.2009  30.05.200% 1.873.09€ 18730 €
42 Pa GmbH 957111m 30.03.2009  30.05.200% 484 B9 € 424696
45 Fa GrbH 9597111 14.04.2009  13.06.200% 15.103.48€ 16.103.48€
46 Fa GmbH 397111 17.04.2009  16.06.200% 2990351 2350351 €
49 Pa GmbH 35711172 20.04.2009 19.06.200¢ 2134866 21MEE
47 Fa GmbH 35711180 02.04.2009 19.06.200% 41.30847€ 4130847 €
48 Pa GmbH 959711181 20.04.2009  19.08.200¢ 7704.08€ T4 E
50 Fa GmbH IFnza 27.04.2009  26.06.200% 70.553,90€ 70553906
51 Pa GmbH 959711246 27.04.2009  26.08.200% 6.966.26 € 696626 €
10 Fa GrmbH 95971123 28.04.2009  27.06.200% 17963€ 179638
52 Fa GmbH 39711312 30.04.2009  23.06.200% 70476936 70476938
12 Pa GmbH 95971133% 07.05.2009 06.07.200% 3178.49€ 317843 €
M Fa GmbH 359711381 30.04.2009  23.06.200% -3312365€ -33.12365€
13 Pa GmbH 95711382 16.05.2009 06.07.200% -3.178.49€ -3178.49¢8
94 Fa GrbH 99711382 19.05.2009 18.07.200% 15233547 € 15233547 €
467 689 M€ N51791€ 42617153 €
~
— =
Ausgangsrechnungen (optional):
o Offene Forderungen
Liste Offene Forderungen
won 01.11.2009 bis 01.11.2010
Fnde Hundenmummer Lfd. Hr. Eigere Re-Mr. Rechin: datum Re chrbetrag Metio Offerer Betrag fallig
Tes ki uk GmbH 1 1 2345 30,11 2008 23 B0 20008 23EE 0712200
Tes ¥k GmbH 1 2 30,1 2009 11208 lopo= 1m= 07.12.2009
Tes ki uk GmbH 1 3 fecTE] 30,11 2009 273708 23000 308 0702200
Tes ¥k GmbH 1 + B 30,11 200 125 408 12000% T80% 07.12.2009
Offere Forderungen gesanmt: 6T BOE
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Ausgangsrechnungen (optional):
o  Ausgangsrechnungen

Rechnungsausgangsbuch

won 01.11.2002 bi= 01112010
Lfd. Nr. Hgene Rg- Nr Rg.- D=tum Kunde Hetto e ST Brutto fillig Bearbeiter B rmerkung
1 es o) 30112000 Terkande GmbH 0,m0= 3a0= 23@0% 07122008 Beabeler
2 300112000 Tes kande GmbH 10,00 1908 1190 07122009 Beabeler
3 jec ]t 30112000 Terknnde GmbH 30,0 4370= 273702 07122009 Beabeler
3 B 30112009 Terkunde GmbH 120,002 B0= 128,402 07122009 Beabeler
Gesamt: 380008 5780 € HrEe

Ausgangsrechnungen (optional):

o Umsatz pro Kunde

Umsatz

Kunde:

ImZeitraumvom  01.11.2009 his 01.11.2010

Kunde Umzatz bruthe Umzalz netto
Testkunde GmEH 50,00 € 4202€
Gezamkt 5.00€ 202€
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Ausgangsrechnungen (optional):
o  Bezahlte AR pro Kunde

Bezahlte Ausgangsrechnungen

W 01.11.2009 bis 01112010
Kunde Lfd. Mr. Re.- Nr. Rg.- Dgtum Netto P ST Brutto fallig Off en (berweetr B rmer kung
Ter ¥k GmbH + SELES IR Hoz2mg 12000 B A0 128 40 o7 122009 T80t 50,00%

Gesamt: 120,00 € 540E 125 40 € I8 AN E 50,00 €
Ausgangsrechnungen (optional):
o Offene AR pro Kunde

Offene Ausgangsrechnungen

o 01.11.2009 bis 01.11.2010
Kunde Lfd. Hr. eigene Re.- Hr.  Rg- Ogtum Hetto bt ST falig offen Bemerlung
Tes knack GmbH 1 2315 30,11 2009 20,00% sE0e 07.12 2009 3 E0E
Te: kanck GmbH 2 0.1 2009 10,002 1202 o7 12200 ians
Tes ¥k GmbH 3 2348 30.11 2009 230,00 43702 07.12 2009 27370¢
Tes®nnck GmbH [} SELES IR 30112009 120,002 g0 o712 2000 TaADE

Gesamt: 380,00 £ 57,80 € T80 E 38T B0E
Ausgangsrechnungen (optional):
o  Kundenliste
Kundenliste
Kunde Kd.-Hr Anzchrift Ansprechpartner E- Mzil /Intema sngslegt Bemer kungen
Testknack GmbH 1 in HenmT. Tesman
Testort Tel.:
Testasse 27 Fas:
[ |
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Ausgangsrechnungen (optional):
o Einnahmen / Ausgaben

von 01.11.2002 bis 01.11.2010

Ausgaben

Buchungs- Lfd- Hr. Rech-Hr. Emyfanger/ Rechnungsgegenstand i erweisungshetrag MWST - Betrag

datum

30.11.2009 g 4321 Testlieferart GmbH 150,00 €

Ausgaben gesamit: 150,00 €
Einnahmen

Buchungs- Lfd Hr. Eigene Re. -Hr. Kunde liberweisungshetrag MWST - Betrag

datum

30.11.2009 4 SE4ES4% Testkunde GmbH 50,00 € S40€

Einnahmen gesamkt 50,00 € 340 €
Artikel
e Liste Artikel / Leistungen

Liste Artikel / Leistungen
Max Mustermann GmbH & Co. KG
Nr. Bezeichnung Einheit Einkaufspreis Aufschlag VK netto VK brutto Gewinn Marge
0 Sonstige Artikel 0,00€ 0,00% 0,00€ 0,00€ 0,00 €
1 Musterartike! Stek S0.00€ 100,00% 100,00 € 119,00 € 50,00 €
2 Muster 2 Stck 100,00 € 100,00% 200,00 23800€ 100,00 €
3 Hinweis: 000€ 0,00% 0,00€ 000€ 0,00 €

Zeilenwechsel oder Leerzeile mit
STRG (bzwCTRL) + ENTER
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e Artikelstatistik

Artikel { Umsatz in Rechnung

Im Zeitraumvom 01.10.2010 bis 30.09.2011

ArtNr Bez. Anzahl RNr R. Datum Firma

1] ein sonztiger Artikel 1 200-0006 25102010 Testmarn GmbH |m portE xport
i} Muster 2 Ausfihrung B 20 2010-0004 25102000 Testr ann GrbH I portE wpart
0 Muster 2 Ausfuhrung & 20 2M0-0002 25102010 Louise Midler

1 Musterartikel 15.5 2010-0005 25102010 Louise Miiller

1 Musterartikel 1255 2010-0003 251020010 Testmann GmbH | portEwpart
2 Muster 2 1 2010-0004 25102000 Testr arn GrbH I portE wpart
2 buzter 2 125 200-0002 25102000 Louize Midler

Summe 308
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Schnittstellen

Datev

Mit dem Zusatzmodul Datev-Schnittstelle zu Kanzlei-Rechnungswesen kénnen Sie sowohl lhre Debitoren (fir OPOS-Liste)
als auch Ihre Ausgangsrechnungen inkl. Erléskonten aus Rechnungsprofi fiir einen frei wahlbaren Zeitraum exportieren. Die
Exportdateien kdnnen dann in Kanzelei-Rechnungswesen wieder eingelesen werden. Hierzu erhalten Sie bei Kauf dieser

Option eine gesonderte Beschreibung.

[E5] Datev Ausgangsrechnungen Export 3 |
Expart
Export Export
R i Ausgangfﬁg‘mungen it
Ausgangsrechnungen higaaas aing= Eingangsrechnungen

I™ Debitoren mit Adresse (bergeben

¥ Dehitorennummer aus eigener Kundennumer bilden
(zonst aus der Debitorennummer)

Die ersten beiden DATEV Debitorstellen: | 14 XXX

Kostenstelle I

I™ Kreditoren mit Adresse (bergeben

bilden (sonst aus der Kreditorenummer) H

Die ersten beiden DATEV Kreditorenstellen: ,F XXX
Kostenstelle  [100

Exportpfad |C:\_LFCB\Aufirage\Maurer),

1.1, disser Maonst | 1.1, dieses Jahr
[ oLo5201z  Fokewode
[ stosmiz

wvon Datum
Folgemonat

Folgejahe

bis Datum

DTA

Mit dem zuséatzlichen Modul der DTA-Schnittstelle kénnen fallige Eingangsrechnungen nach verschiedenen
Auswabhlkriterien in eine Exportdatei Gberfiihrt werden und via Onlinebanking oder Datentrager an die Bank libergeben
werden. Hierzu erhalten Sie bei Kauf dieser Option eine gesonderte Beschreibung.

DTA Export

ﬂ

Status

letzte DTA Erstellung 31.03.2011

™ verarbeitzt

Féligdatum
31.03.2011

Lieferanten mit feligen Rechnungen

i Falige ER
suchen

g

Alle Rechnungen aller
Lieferanten

falige ER /Gutschriften

Sammeluberweisungsaufirag

LNr |Lieferant

alle
keinen

Summe Offen

Name2 Betrag
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Datensicherung

Bearbeiten ~ Datensatze  Extras  Hilfe

[E5 Grundeinstellungen

Voreinstelung Ber odus = = t
anderbar in jeder Rechnung/Angebot (@ NEHto (0 Brutta tto
Pos1 100 €
7 P Pos2 00 €
Wahrung I
“ E &
Standard Benutzer |Max Mustermann GmbH & Ca. KG = nettoges 300 €
57€

22l Mt

brutto 357 €
Sicherungsordner | —— —— . — E
2 A _-
@O-m T = R 2
——— R |.
Organisieren = Meuer Ordner B o @
4 Mame Anderungsdatum  Typ GraBe !
4 Biblictheken
) AT 06.10.2011 16:30 Dateiordner
&= Bilder
‘ 1 Benutzer 10.07.2011 14:45 Dateiordner
» [ Dokumente
= 1! Intel 10.07.2011 1507 Dateiordner
» (5] Eigene Dateien D =
J’ R . Kaspersky2011 18.04.2012 13:44 Dateiordner
b
s 1. Perflogs 14,07.2009 05:20 Dateiordner
& B Videos . I
| PostbuchDaten 10.07.2012 09:41 Dateiordner
y 1 Programme 18.10.2012 11:43 Dateiordner
b o) Heimnetzgruppe
1 Programme (86) 31.10.2012 09:41 Dateiordner
1| Windows 05.10.201212:39 Dateiordner
a8 Computer
| elasytemicy |2
" [y Daten (D)
1> a Daten (M)
» s Velume (M)
» €l Netzwerk 4 I
‘ Ordner: System (C3)
Tools ~ Hierher die Datensicherung | | Abbrechen |
———

Bitte achten Sie darauf, die Datei fur

RechnungsprofiOfficePlus.mde, RechnungsprofiOffice.mde, RechnungsprofiOfficeEasy.mde
C:\Program Files (x86)\rechnungsprofi.de\Rechnungsprofi 3_3_xxyy

bzw.

C:\Program Files\rechnungsprofi.de\ Rechnungsprofi 3_3_xxyy

in die automatische Datensicherung einbezogen wird bzw. regelmaRig manuell gesichert wird. Kontaktieren Sie hierzu lhren

Administrator bzw. nutzen Sie die Sicherungsoption im Programm unter Grundeinstellungen / Optionen:

o  Die Sicherung kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Es wird eine Kopie der Datenbank in das von Ihnen
gewdiinschte Verzeichnis hinterlegt.

o  Alte nicht mehr benétigte Datenbestdande zu I6schen. Achtung. Fiihren Sie zuvor auf jeden Fall eine Sicherung

durch. Danach folgen Sie dem Wizard zum Léschen alter Daten.
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Anhang
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Angebot

|
: Hier oben konnte irgendwo |hr LOGO stehen! :
I Einrichten unter: Angabot, Rechnung, Mahnung... == Layoul] :
ol TVl e e Tee’, ferrreres & 1 20500 AL ymrort Mm’“ o™
Firma
MustErmax Ueriasse 4- 8
wia Amoretio , F.co San Micels 6/ E A1 £ Ml ey
26854 Bellavista

NE AnsprecnpaRnarn
Frau  Testeseker
Teletn: 040 /0331234

Telata 040 10331235

E-Aall
Testbearehe kst enma nn GmbH .de
— Angebot | Offer Kundemnummer 4
Caam: 1810202
Sehr geshrte Damen wnd Herren, Angsbot/ Gfiersnr.: 20121245
viclen Dank fiir lhre Anfage.
Hiermit unierbreiten wir lhnen blgendes Angebot:
Pos  ZImmer Logis Anreiss Abraisa Lnizahl Elnzsiprels Casamiprais
11 Coppelzimmer/ Double 1810212 201922 Z MNachie 107,00 € 214008
room
2 Frinstdck | Breakiast 18102012 1810202 Z mal Q.00 Q00 €
Zahibetrag Brutio {G2s amiprais) 214 00€
animimra MAE ToM wan IomeE taoge
HETR wan el nme
s ey m}ooge

Wir hofien, dass lhren unser Angebot zusagt und wiirden uns feuen, Sie bald in unserem Hause begriilien zu kinnen.

Mit freundlichen Griissen
Demo - dieser Aufdruck en tfallt inder Vollversion |

Sk e Uemsaars - IO DE 11111111 W e ismis o

BiLE: 111111111 Shaua T SESSELESDS St rvioinaienie] e
Womo-Mr- o qZ34E1I1D1 HRE HR A ST SF - Musiermann

= DE1ZsE10N EaC: s
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Auftragsbestatigung
RS e ey it g T W P L e e S S L e e i |
: Hier oben kénnte irgendwo lhr LOGO stehen! :
I (Einrichten unter: Angebot, Rechnuna, Mahnung... == Layout) :
M Muserrmen & roH & Co ¥E, Gesse 12, 11111 Museror Max Mustermann GmbH & Co. KG
Firma
Testmann GmbH Gas=e 12
Import/Expart 11111 Musrert
Fr. Muster L 3
Adtﬂ:ﬂeﬁ-lpﬂltm
Wexsk. 22 ol T 2
T Telefon: 040/ 0331234
Telefze: 040/ 0321238
[E-Mail:
Testbearbeiei@M ustermannGmbH.de
—  Auftragsbestétigung Kundennummer. 1

Dzt 05.11.2012

fehegechnielamennd Heren Aufragsbestatigungs ., 2012-0125

vielen Dank fir [hre Anfrage.
Hiermit unterbreiten wir Ihnen folgendes Angebot:

Pos  Immer Logis Anreise Abreise Anzahl Einzelpreis Gesamtpreis

i1 Doppetzimmer / Double  08.11.2012 11112012 3 Méche 100 E 13.00E
room

21 Frithstiick / Breakigst 3 mal 1000 € 30,00

31 Parken / Parking 1 mal 1500 € 15,00 €

Zahlbetrag Brutto [Gesamipreis) 3TRO0E

eEEETE WS TO0% won 33300 & 1796

BO% e 45004 718

Metooetay HITE

Wir bestitigen das c.a Angebot.
Datum Stempel Unters chrift

Mit freundlichen Grissen
Demo - dieser Aufdruck entfallt in der Vollversion

Uoerzlbark Umzatzst - I0C DE1Z3436Ta WWW TR SASNTENn.Com
B 00300001 Seuemr 110111 112 E-Mal malifmsiemmann com
Komio-Nr 10203040 HREC HRE1111 Max Mustermam
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Rechnung

Hier oben kiinnte irgendwo lhr LOGO stehen! I

Einrichten unter: Angebot, Rednung, Mahnung... == Lavoul; I

Hoow Tvilm e S JSerrrseee - 2 20023 MLuamrat
Firma

Mustermax

vig Amoretto , P.co San Niccla 8/ E
25864 Bellavista

Itzlia

Rechnung ! Invoice

Vielen Dank fir lhren Auinthalt beiuns, wir erlssben uns, |hnen folgends

Paositionen in Rechnung zu skllen:
Lie®erung / Leistung erbracht 18.102012

Holed ~villa am $ee™

Uertrassed- 3
50668 Musteron

e Ansprecnpainern
Fraa Tesipeameker

Telefn: 040 /0331234
Telefas: 040 /0331235
E-daall

Testbe arbake REMustema mn GmbH .de

¥l i e M e [
Catum: 18102012

Rechnungs-Mr. 2012-0126

Pos  Zimmsr Logls anrsiss Abraiss Anzaml EInzsiprels Gasamiprais
b 1 Doppetrimmer / Double 18102312 2010202 2 Nachie 107,00 € 21400¢€
o
- FriFstic | Breakisst 18102012 13102012 2 mal 0,008 000 &
Zahbstrag Brutio {Tok prais) 21400E
el e R TN wen ame tame
RO an ome aoae
Mals etrag Haome
Zahlungsart WISA

Der Rechnungsbetrag wurde per Kreditkarte / VI5A bezahlt

SzmesTar peme Urnsars -
BiZ: 11111111 Seua:
Fomo-bro 154214 HREC
TEAN: DE1I34E912121 Bac:

DE 11111111 e il e
SESEESEES EA i imiopie il g
MR A ETT GF -Musenmann

fpg b=t oy ra ]
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rechnungsprofi

Gutschrift

Hier oben kannte irgendwo lhr LOGD stehen!

[Einrichten umter: Angebot, Rechinung, Mahnung... == Layout)

s AL v rrm e G & o 05, Garse U200 Muwmeo Max Mustsrmann GmbH & Co. K&
Firma
Sk g 1111 ':fl*mﬂ
Import/Export
e nE ATpRCEREh
I Fau Teshearbeker
Wesstr. 22 Telforr 0400331234
12245 0rt Telefai 0400331235
E-Malk
Tesmeare eplkiustemanniEmboH.de
Gutschrift
Kunderrummer: 1
Wir danken r lhren Auftrag / |hre Bestallung und stellen lhnen blgends Dz 24092012
Positionen in Rechnung:
Lieferung / Leistung erbracht: 24052012 Rechnungs-Nr. 204 2-0008
Pos Anzahl Elnhelt Bazaichnung Elnzeiprals Gasamiprsis
1 1.00 Sk Mizsher 2 20000 € 20000
Dwlschensumme <20000€
Mehrperisieuer  1900%  won -20000¢€ -38,00€
Gasamibstrag ZIEN0E
Zahlungsart: [berasisung
Bitte zahlen Sie bis zum 01.10.2012.
e Pk Uresrs -0 DE1T45ETES WAL AL e
BT 000000 ST 110111 12 EMal: maigmmanmam om
Korto- M- 100040 ==E RS 1111 M Mser e
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Zahlungserinnerung / Mahnung

Hier oben kénnte irgendwo lhr LOGO stehen!

I (Einrichten unter: Angebot, Rechnung, Mahnung.., == Layout) |
Pis ML smrTe o Gmise & O N5, Saxe 12 10010 Rownet Max Mustermann GmbH & Co. K&
Firma Gasme 12
Testmann GmbH 11111 Musteron
ImnportBxxport
Fr. Muster
Wesstr, 22
12245 Ort Inre Ansprech parnein

FEU Teshearbeter
Telhm 0400 0331234
Telefar 0400 0331235
E-hlt
__ ERINNERUNG T
Kungen-E - 1

Demo - dieser Aufdruck entfallt in derVollversion . o

g fire Damen und Hermren, Mahn-Nr.: HH2-0001-1

fir unien sehendan Betrag, konnien wir bis zum 12072012 noch keinen Zshlungseingang feststellen.

Rachnung b Datum Famgesit Batrag
1307 2012 357.00€
Gasamis Emms 357.00£

Bitte Uberweizan Sie den noch sussehendan Betrag bis zum 20007 2012 suf sines unserer Konten, Sollten Sie dis
Rechnung bersits beglichen haben, so danken wir lhnen und bitten Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu
betrachin.

Mit freundlichen Grikzsen

Testhearbaier

Dioaraliznk (B4~ =5 DELETES AT ITEILeT

[=+-5 000 000 £ Sammrr 110141142 ST U S S
Koo -Br: 1003040 HSE: HRE111 1 PSR
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